
Na temelju članka 28. stavak 8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi („Narodne novine“ br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12. , 86/12., 126/12. , 94/13. i 152/14. ) i članka 47.  Statuta Osnovne škole Jagode Truhelke  na sjednici Školskog odbora održanoj 30. rujna  2015. ,  a na prijedlog  Učiteljskog vijeća i  mišljenja Vijeća  roditelja   d o n o s i  s e :

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM 
OŠ JAGODE TRUHELKE, OSIJEK                                                   ZA ŠKOLSKU GODINU 2015./2016.

Osijek 30. rujna 2015. g.

OSNOVNI PODATCI O ŠKOLI

       ŽUPANIJA: Osječko-baranjska

       GRAD: Osijek

       ADRESA: Osijek, Crkvena ulica 23

       BROJ I NAZIV POŠTE: 31 000 Osijek
       BROJ TELEFONA: 031/506-175            BROJ TELEFAXA: 031/501-214

                                           031/506-176

        e-mail: skola@os-jtruhelke-os.skole.hr
       BROJ RAZREDNIH ODJELA:      I. – IV.    :        12
                                                                   V. – VIII. :       11
                                                                         Ukupno:      23 odjela

       BROJ UČENIKA:                             I. – IV.      :    239
                                                                   V. – VIII.  :     223
                                                                          Ukupno:   462 učenika

       BROJ DJELATNIKA:                     

                                                 a) učitelja razredne nastave      
12
                                                 b) učitelja predmetne nastave   
22
                                                 c) vjeroučitelja                          
 2

                                                 d) stručnih suradnika                 
 3

                                                 e) ravnatelj                                
 1




    
  f) tajnik


      
 1





  g) računovođa

      
 1





  h) učitelja u produž.boravku      
 2


                                                 i) ostalih djelatnika                     
 7
                                                                          Ukupno:   51         djelatnika  
        RAVNATELJ ŠKOLE:          Franjo Vukelić, prof.
1. UVJETI RADA
1.1. PODACI O ŠKOLSKOM PODRUČJU

 
Škola se nalazi u širem centru Donjeg grada u neposrednoj blizini obale rijeke Drave. Školska  zgrada datira iz 1883. godine i predstavlja kulturni spomenik grada, koji je  školske godine 2007/08. temeljito revitaliziran i opremljen po suvremenim propisima za školske prostore, kako iznutra tako i izvana.  Uređen je  školski park i pristupni  prostor ispred ulaza u  školu s osiguranim parkirnim prostorom za bicikle učenika i automobile djelatnika.  Školsko igralište je uglavnom opremljeno za korištenje svih uzrasta učenika za sport i rekreaciju, kao i za rekreaciju djece i mladeži nakon nastavnih sadržaja i u večernjim satima jer je otvoreno i prikladno osvijetljeno. 

U blizini škole na obali Drave nalazi se uređeni prostor dječjeg igrališta i park često korišten za izvanučioničku nastavu.

            Raspršenost školskog okruženja nije velika, a školi gravitiraju učenici središnjeg i zapadnog dijela Gradske četvrti Donji grad . 


Od kulturnih institucija Donji grad ima  Dječje kazalište Branka Mihaljevića u kojem djeluju dramski  i baletni studio. Tu je i Izviđački klub «Javor», te Sportsko društvo «Olimpija» s nizom sportskih aktivnosti (nogomet, tenis, rukomet, košarka ...) i gimnastičko društvo. Ovo su samo neke od mogućnosti za kvalitetno provođenje slobodnog vremena naših učenika, te za zadovoljavanje njihovih interesa i razvijanje različitih sposobnosti. Od vjerskih institucija u ovom dijelu grada nalaze se dvije katoličke crkve, evanđeoska crkva i pravoslavna, kao i Teološki evanđeoski fakultet.

1.2.PROSTORNI UVJETI
1.2.1. UNUTRAŠNJI ŠKOLSKI PROSTORI

Obzirom na potpunu obnovu školskog objekta i okoliša te djelomično opremanje (2007. g.), redovito održavanje i osumrenjivanje oprepom funkcionalnost škole u cjelini je visoka, kako s gledišta prostornih resursa tako i glede opreme i sredstava. Tijekom godina nakon obnove i oni  dijelovi sustava škole koji nisu bili dostatno razvijeni,  dovedeni na visoku razinu funkcionalnosti vlastitim izvorima, te pomoći lokalne uprave i državnih institucija. 
Nedostatak glede prostora je što nastavu u školi zbog broja učenika i odjela još uvijek nije moguće organizirati u jednoj smjeni već se nastava odvija u dvije smjene uz potpunu iskorištenost prostornih resursa. 
PREGLED UNUTARNJEG ŠKOLSKOG PROSTORA

	Rd. Br.
	Namjena
	Broj prostora
	Površina

	1. 
	Učionice razredne nastave
	6
	345

	2. 
	Specijalizirane učionice predmetne nastave*
	8
	469

	3. 
	Kabineti za predmetnu nastavu
	3
	165

	4. 
	Dvorana za TZK
	1
	326

	5. 
	Radionica tehničke kulture
	1
	  90

	6. 
	Školska kuhinja i blagovaonica
	1
	148

	7. 
	Informatička učionica
	1
	  45

	8. 
	Knjižnica i čitaonica
	1
	  85

	9. 
	Upravni dio
	1
	  60

	10. 
	Prostor za stručnu službu
	1
	  30

	11. 
	Prostor za radionice (podrum)
	1
	  80

	12. 
	Garderoba s osobnim ormarićima
	1
	120

	13. 
	Učionica za produženi boravak
	1
	  45

	14.
	Ulazni hol i prostor za priredbe i prezentacije
	1
	175

	
	Ukupno
	27
	 2213


*Učionice PN za sve predmete su opremljene na zadovoljavajućoj ili vrlo zadovoljavajućoj 
razini.

1.2.2. PREGLED VANJSKOG PROSTORA
	Rd. Br.
	Namjena
	Površina

	1. 
	Ulazni popločeni predprostor
	510

	2. 
	Zelene površine
	850

	3. 
	Igralište za košarku
	350

	4. 
	Igralište za rukomet
	460

	5. 
	Dvorište
	900

	
	Ukupno
	3070


REKAPITULACIJA: Prostor je uredno održavan, dostatnog je kapaciteta, a oprema škole je na zavidnom nivou pedagoških standarda.
Školski okoliš je također uređen te se kao i cijeli objekat primjereno održava.
Športski tereni  otvoreni su za cjelodnevno korištenje građanstvu kada nema nastave, te u večernjim satima. 
2. ZAPOSLENI DJELATNICI  
 2.1.PODACI O UČITELJIMA

	red.

broj
	IME I PREZIME


	GODINA ROĐENJA
	GOD. STAŽA
	STRUKA
	STUPANJ ŠK.SPREME
	PREDMET KOJI PREDAJE

	1.
	DANIELA GRGURIĆ
	
	
	RN
	VSS
	RN

	2.
	GORDANA HERHENREDER
	
	
	RN
	VŠS
	RN

	3.
	GORDANA ERKAPIĆ-MAKSIMOVIĆ
	
	
	RN
	VŠS
	RN

	4.
	NADA RADOTIĆ
	
	
	RN
	VŠS
	RN

	5.
	DOBRILA MARIČIĆ
	
	
	RN,I
	VŠS
	RN

	6.
	VALENTINA TELEBAR  MILAKOVIĆ
	
	
	RN,EJ
	VSS
	RN

	7.
	SILVIJA KLINDŽIĆ
	
	
	RN
	VSS
	RN

	8.
	IVANA KOVAČIĆ
	
	
	RN
	VSS
	RN


	8.
	LIANA MUR
	
	
	RN
	VŠS
	RN

	9.
	BRANKA VUKOVSKI
	
	
	RN
	VŠS
	RN

	10.
	MELITA STRIKIĆ
	
	
	RN
	VŠS
	RN

	11.
	KRISTINA ŠIMUNEC
	
	
	RN
	VŠS
	RN

	12.
	BRANKA DUJIĆ
	
	
	Teologija
	VSS
	Vjeronauk

	13.
	VLATKA BOSUTIĆ-CVIJIĆ
	
	
	HJ
	VSS
	HJ

	14.
	VJEKOSLAVA HRASTOVIĆ
	
	
	HJ
	VSS
	HJ

	15.
	KLAUDIJA HOGL
	
	
	HJ
	VSS
	HJ

	16
	ZLATICA POSAVEC
	
	
	HJ,EJ
	VŠS
	EJ

	17.
	VEDRANA ČERINA
	
	
	EJ, FIL.
	VSS
	EJ

	18.
	LANA HAJDUKOVIĆ
	
	
	EJ,NJ
	VSS
	EJ

	19..
	VJERA KURTOVIĆ
	
	
	GK
	VSS
	GK

	20.
	MARIJA ARANĐELOVIĆ
	
	
	MAT.
	VŠS
	MAT

	21.
	JADRANKA JAKIĆ
	
	
	B,KEM
	VŠS
	PR,BIOL.

	22.
	SANJA MERDIĆ
	
	
	B,KEM
	VSS
	KEMIJA

	23.
	MIROSLAV BRKIĆ
	
	
	F,TK
	VŠS
	F,TK

	24.
	VEDRAN ČERINA
	
	
	POV,FILOZFIJA
	VŠS
	POV

	25.
	ŽELJKO MRKŠIĆ
	
	
	TZK
	VSS
	TZK

	26.
	MILKA ŠAREC
	
	
	Teologija
	VŠS
	VJERON.

	27.
	LENA CVENIĆ LIJIĆ
	
	
	POV,EJ
	VSS
	POV,EJ

	28.
	ŠIME BARANIĆ
	
	
	G,POV.
	VSS
	G,POV.

	29.
	VIŠNJA CVEK
	
	
	F,TK,INF
	VSS
	TK,INF.

	30.
	DANIJELA ZORINIĆ
	
	
	M,F
	VSS
	M

	31.
	KATARINA KRETIĆ
	
	
	M,I
	VSS
	MAT.

	32.
	DUBRAVKO MILINKOVIĆ
	
	
	LK
	VSS
	LK

	33.
	KATARINA ĆORKOVIĆ MATANČIĆ
	
	
	E,NJ
	VSS
	E,NJ

	34.
	LUKA KIVELA
	
	
	TZK
	VSS
	TZK

	35.
	MARINA MATOKOVIĆ
	
	
	RN
	VSS
	PB

	36.
	ANA VUKOJEVIĆ
	
	
	HJ, PEDG.
	VSS
	PB










.


2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUČNIM SURADNICIMA 
	Red.broj
	IME I PREZIME
	GODINA ROĐENJA
	G0DINE

STAŽA
	STUPANJ

ŠK. SPREME
	RADNO MJESTO

	1.
	Franjo Vukelić
	
	
	VSS
	         Ravnatelj

	2.
	Anita Milaković
	
	
	VSS
	Pedagoginja

	3.
	Jadranka Oberman Sebenji
	
	
	VSS
	Psihologinja

	4.
	Irena Bando
	
	
	VSS
	                          Knjižničarka


2.3. PODACI O DJELATNICIMA ADMINISTRATIVNO-TEHNIČKE  SLUŽBE
	Red.

broj
	IME I PREZIME
	Godina rođenja
	Godine staža
	STUPANJ ŠKOLSKE SPREME
	Radno mjesto

	1.
	Zvjezdana Faktor
	
	
	SSS
	Tajnica

	2.
	Asija Vukojević
	
	
	VŠS
	Računovotkinja

	3.
	Damir Čađavčan
	
	
	SSS
	Domar

	4.
	Marica Kovačević
	
	
	SSS
	Kuharica

	5.
	Biserka Adžić
	
	
	SSS
	Kuharica

	6.
	Magdalena Punčec
	
	
	SSS
	Spremačica

	7.
	Marica Beronja
	
	
	SSS
	Spremačica

	8.
	Ines Nestorović
	
	
	SSS
	Spremačica

	9.
	Slavica Krkač
	
	
	SSS
	Spremačica


3. ORGANIZACIJA RADA ŠKOLE                                                    
 3.1. RAD U SMJENAMA

       I ove će školske godine škola raditi u dvije smjene. A-smjenu polaze učenici neparnih razreda I., III., V. I VII. Nastava je u trajanju od 8 do 13,05 sati. B-smjenu polaze učenici parnih razreda: II., IV., VI. i VIII.   U B-smjeni nastava je organizirana od 14 od 19,05 sati. Učenici imaju petminutni odmor poslije 1., 4. i 5. sata, a poslije 2. i 3. sata odmor od 10 minuta kada dobivaju mliječni obrok.


Učenici 1., 2., 3. i 4. razreda imaju mogućnost korištenja produženog boravka u školi s ručkom kojeg sufinanciraju Grad Osijek i manjim dijelom roditelji.

      Na dežurstvo dolaze učitelji 15 minuta  prije početka nastave i odlaze petnaest minuta po završetku nastave. Učitelji dežuraju  u prizemlju  , na katu , u blagovaonici i  na ulazu u školu. Učitelj  predmetne nastave koji dežura na ulazu , glavni je dežurni toga dana i dežuran je i u blagovaonici.

      U međusmjeni  (od 12,30 do 14,00 ) organiziraju se: izborna nastava, dodatna, dopunska,  izvannastavne aktivnosti u koje su uključeni učenici obiju smjena.

      Izborna nastava njemačkog jezika i informatike održava se u suprotnoj smjeni. 

      Učenici-putnici koriste javni prijevoz ili ih dovoze njihovi roditelji osobnim automobilima.

3.2. PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA                                                                          
	B R O J   U Č E N I K A

	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-
čica
	daro-
vitih
	S drugih

govornih

područja
	a) doručak
	Putnika
	U boravku
	Ime i prezime
razrednika

	
	
	
	
	
	
	b) ručak


	3 do

 5 km
	6 do

10 km
	Cije.
	Prod.
	

	
	
	
	
	
	
	c) napitak


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	a
	b
	c
	
	
	
	
	

	I.
	70
	3
	37
	-
	-
	62
	16
	62
	
	
	-
	16
	I. Kovačić, S. Klindžić, Gordana Herhenreder

	II.
	57
	3
	32
	-
	-
	50
	8
	50
	
	2
	-
	8
	D. Maričić, V. T. Milaković, N. Radotić

	III.
	53
	3
	27
	-
	-
	40
	7
	40
	
	
	
	8
	D. Grgurić, B. Vukovski,

L. Mur

	IV.
	59
	3
	31
	-
	-
	54
	8
	54
	1
	1
	
	8
	M. Strikić, G. Erkapić Maksimović, K. Šimunec

	I.–IV.
	239
	12
	127
	-
	-
	206
	39
	206
	1
	3
	
	40
	

	V.
	49
	2
	25
	
	
	33
	-
	33
	
	
	
	-
	K. Ćorković Matančić,                      V. Cvek

	VI.
	61
	3
	31
	
	
	32
	-
	32
	3
	1
	
	-
	R. Mujkić, V. Hrastović, K. Hogl

	VII.
	53
	3
	29
	
	
	31
	-
	31
	
	
	
	-
	Š. Baranić, L. Cvenić Lijić, L. Hajduković

	VIII.
	60
	3
	28
	
	
	21
	-
	21
	1
	1
	
	-
	D. Zorinić, B. Dujić,                 V. Kurtović

	V.-VIII.
	223
	11
	113
	
	
	117
	0
	117
	4
	2
	
	0
	

	I.-VIII.
	462
	23
	240
	
	
	323
	39
	323
	5
	5
	
	40
	


3.3. KALENDAR RADA                                                                         
7. 9. 2015. POČETAK NASTAVE

12.9.2015. DAN ŽUPE I GRADSKE ČETVRTI
18.11.2015.  DAN SJEĆANJA NA VUKOVAR (srijeda)
2.12.2015.    DAN GRADA (srijeda)
23. 12. 2015. ZAVRŠETAK PRVOG POLUGODIŠTA

24.12. 2015.-11. 01.2016. ZIMSKI ODMOR UČENIKA

11. 1. 2016. POČETAK DRUGOG OBRAZOVNOG RAZDOBLJA

5.2.2015.  OBILJEŽAVANJE ROĐENDANA I DJELA JAGODE TRUHELKE

21. DO 29.3.2016.  PROLJETNI ODMOR UČENIKA
5. i 6. 5.2016. DAN ŠKOLE (2 RADNA NENASTAVNA DANA)
10.6. 2016. ZAVRŠETAK NASTAVNE GODINE

	MJESEC
	NASTAVNI DANI
	RADNI DANI
	SUBOTE
	NEDJELJE
	BLAGDANI
	UČENIČKI PRAZNICI
	UKUPNO DANA

	09.
	18
	-
	4
	4
	-
	4
	30

	10.
	20
	1
	5
	4
	1
	-
	31

	11.
	21
	-
	4
	5
	(1)
	-
	30

	12.
	17                                                           
	-
	4
	4
	2
	4
	31

	UKUPNO:
	76
	1
	17
	17
	3
	8
	122

	01.
	15
	-
	5
	5
	2
	4
	31

	02.
	21
	-
	4
	4
	-
	-
	29

	03.
	17
	-
	4
	4
	1
	5
	31

	04.
	21
	-
	5
	4
	-
	-
	30

	05.
	19
	2
	4
	5
	1
	-
	31

	06.
	8
	-
	4
	4
	2
	12
	30

	UKUPNO:
	101
	2
	26
	26
	6
	21
	182

	SVEUKUPNO
	177
	3
	43
	43
	9
	29
	304


DRŽAVNI PRAZNICI I BLAGDANI:

8. LISTOPADA 2015. DAN NEOVISNOSTI 
1. STUDENOGA 2015. DAN SVIH SVETIH 

25. i 26. PROSINCA 2015. BOŽIĆNI BLAGDANI
1. SIJEČNJA 2016. NOVA GODINA 
6. SIJEČNJA 2016.  SVETA TRI KRALJA 

27. i 28. OŽUJKA 2016. USKRŠNJI BLAGDANI 
1. SVIBNJA 2016. MEĐUNARODNI PRAZNIK RADA 
26. SVIBNJA 2016. TIJELOVO
22. LIPNJA 2016.  DAN ANTIFAŠISTIČKE BORBE U RH

25. LIPNJA 2016.  DAN DRŽAVNOSTI

5. KOLOVOZA 2016.  DAN DOMOVINSKE ZAHVALNOSTI
3.4.  DATUMI ZA OBILJEŽAVANJE                                            
	NADNEVAK
	DANI ZA OBILJEŽAVANJE

	7. rujna
	Početak nastavne godine

	                               12. rujna
	Dan župe

	5. listopada
	Svjetski dan učitelja

	Tijekom listopada
	Dječji tjedan

	8. listopada
	Dan neovisnosti

	15. listopada
	Međunarodni dan bijelog štapa

	15. listopada-15. studenoga                                                                      
	Mjesec knjige 

	16. listopada- 31. listopada
	Svjetski dan hrane, Mjesec plodova zemlje, Dan jabuka

	24. listopada
	Dan OUN

	31. listopada
	Međunarodni dan štednje

	16. studenog
	Međunarodni dan tolerancije

	17. studenog
	Svjetski dan nepušača


	18.studenog
	Dan sjećanja na Vukovar

	20. studenog
	Međunarodni dan djeteta

	1. prosinca
	Dan borbe protiv AIDS-a

	2. prosinca
	Dan grada Osijeka

	3. prosinca
	Međunarodni dan osoba s posebnim potrebama

	5. prosinca
	Dan volontera

	6. prosinca
	Sveti Nikola, Dan pomoraca

	10. prosinca
	Međunarodni dan prava čovjeka

	17. prosinca
	Dan smrti Jagode Truhelke

	23. prosinca
	ZAVRŠETAK 1. POLUGODIŠTA

	15. siječnja
	Dan međunarodnog priznanja RH

	27. siječnja
	Dan ružičastih majica – prevencija vršnjačkog nasilja

	5.veljače
	Obilježavanje rođendana i djela J. Truhelke

	11. veljače
	Svjetski dan bolesnika

	21. ožujka
	Dan darovitih učenika

	22. ožujka
	Svjetski dan voda

	26. ožujka
	  Cvjetni korzo                                                                              

	7. travnja
	Svjetski dan zdravlja                                    

	22. travnja
	Dan planeta Zemlja

	23. travnja
	Svjetski dan knjiga i autorskih prava

	29. travnja
	Dan plesa

	5. i 6. svibnja
	Obilježavanje Dana škole

	8. svibnja
	Međunarodni dan Crvenog križa

	8. svibnja
	Majčin dan

	15. svibnja
	Međunarodni dan obitelji

	31. svibnja
	Svjetski dan nepušenja

	                                 5. lipnja 
	Svjetski dan zaštite okoliša

	                               10. lipnja

                                                              
	ZAVRŠETAK NASTAVNE GODINE

Ispraćaj osmaša


3.5. RASPORED SATI

(nalazi se u prilogu)

4. NASTAVA

4.1. GODIŠNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO  RAZREDNIM 

       ODJELIMA (Redovna nastava)
	 

NASTAVNI PREDMET
	GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE

PO ODJELIMA OD I. DO IV. RAZREDA
	UKUPNO

	 
	1.a
	1.b
	1.c
	2.a
	2.b
	2.c
	3.a
	 3.b         3.c
	4.a
	4.b
	4.c
	PLANIRANO

	Hrvatski jezik
	175
	175
	175
	175
	175
	175
	175
	175       175
	175
	175
	175
	2100

	Likovna kultura
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35          35
	35
	35
	35
	420

	Glazbena kultura
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35          35
	35
	35
	35
	420

	Engleski jezik
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70          70
	70
	70
	70
	840

	Matematika
	140
	140
	140
	140
	140
	140
	140
	140       140
	140
	140
	140
	1680

	Priroda i društvo
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70           70
	105
	105
	105
	945

	Tjelesna i zdra. kultura
	105
	105
	105
	105
	105
	105
	105
	105       105
	70
	70
	70
	1155

	UKUPNO :       1. - 4.
	630
	630
	630
	630
	630
	630
	630
	630       630
	630
	630
	630
	7560


	NASTAVNI PREDMET
	GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE

PO ODJELIMA OD V. DO VIII. RAZREDA
	UKUPNO

	 
	5.a
	5.b
	6.a
	6.b
	6.c
	7.a
	7.b
	7.c
	8.a
	8.b
	8.c
	PLANIRANO

	Hrvatski jezik
	175
	175
	175
	175
	175
	140
	140
	140
	140
	140
	140
	1715

	Likovna kultura
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	385

	Glazbena kultura
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	385

	Engleski jezik
	105
	105
	105
	105
	105
	105
	105
	105
	105
	105
	105
	1155

	Matematika
	140
	140
	140
	140
	140
	140
	140
	140
	140
	140
	140
	1540

	Priroda
	52,5
	52,5
	70
	70
	70
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	315

	Biologija
	/
	/
	/
	/
	/
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	420

	Kemija
	/
	/
	/
	/
	/
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	420

	Fizika
	/
	/
	/
	/
	/
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	420

	Povijest
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	770

	Geografija
	52,5
	52,5
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	735

	Tehnička kultura
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	385

	Tjelesna i zdra. kultura
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	770

	UKUPNO :V. - VIII.
	770
	770
	805
	805
	805
	910
	910
	910
	910
	910
	910
	9415


4.1. 1.  UKLJUČIVANJE UČENIKA U RAD UZ PRIMJERENI OBLIK 
            ŠKOLOVANJA


U nastavni proces integrirano je ukupno 14 učenika. Tako će ove školske godine primijenjivati:


a) REDOVITI PROGRAM UZ PRILAGODBU SADRŽAJA 

               I INDIVIDUALIZIRANE POSTUPKE:

             2 učenika  3. razreda
             1 učenika  5. razreda

             5 učenika  6. razreda

             2 učenika  8. razreda


b) REDOVITI PROGRAM UZ INDIVIDUALIZIRANE POSTUPKE:
2 učenika    6. razreda

1 učenica    7. razreda

1 učenik    8. razreda


Prije početka nastavne godine, 3. rujna 2015. g.,  psihologinja je na Učiteljskom vijeću održala prezentaciju novog pravilnika o odgoju i obrazovanju učenika s teškoćama te prezentirala i novi način izrade planova i programa za njih. Sve je potrebne materijale (Pravilnik, obrasci za planiranje, naputci za izradu programa) psihologinja stavila na računalo u zbornici i u kabinetu RN.                                                                                                                                     Budući da škola nema rehabilitatora, školska psihologinja i pedagoginja planiraju početkom školske godine održati pojedinačne razgovore s roditeljima i učiteljima na kojima će se dogovoriti načini suradnje i pomoći ovoj djeci. Planove i programe za njih izradit će predmetni učitelji uz suradnju sa školskom psihologinjom ili pedagoginjom. Roditelji će biti upoznati s mogućnošću privatnog korištenja usluga rehabilitatora, ukoliko imaju za to materijalne mogućnosti, kao i uključivanje u udruge koje se bave određenim specifičnim poteškoćama.
            Na početku nove šk. g. 2015./16., proslijedili smo Gradskom poglavarstvu potrebe za asistentima u nastavi za dva učenika s ADHD-om (6. i 8. r.), a još u lipnju uputili smo tablicu s potrebama za pomoćnicima u nastavi u sklopu projekta „Osigurajmo im jednakost“. Dobili smo pozitivan odgovor za dvije naše učenice (3. i 6. r.). Prikupili smo svu potrebnu dokumentaciju za još 3 učenika (dva iz 6. r. i jedan iz 8. r.) kojima treba pomoćnik u nastavi te ćemo ju poslati čim bude bilo moguće.

Svi će učenici  biti uključeni u dopunsku nastavu kako bi se s njima moglo raditi individualno i pružiti im adekvatnu podršku i pomoć.


Psihologinja će raditi  individualno prema potrebi s učenicima i njihovim roditeljima radi pružanja psihosocijalne podrške i osnaživanja za rad u razredu i kod kuće. Prema planu će se učiniti i retesti kao i testiranja djece kod koje su uočene teškoće u učenju. Za svako pojedino dijete psihologinja će izraditi naputke za rad. 

4. 2. EVIDENCIJA IZBORNE NASTAVE  
	Redni

broj
	RAZR. ODJEL
	PREDMET
	BROJ                UČENIKA
	PREDMETNI UČITELJ
	PLANIRANI
FOND SATI

	1.
	1.a,b,c
	Vjeronauk
	65
	Milka Šarec
	210

	2.
	2.a,b,c
	Vjeronauk
	52
	Milka Šarec
	210

	3.
	3.a,b, c
	Vjeronauk
	51
	Milka Šarec
	210

	4.
	4.a,b,c
	Vjeronauk
	56
	Milka Šarec
	210

	5.
	5.a,b
	Vjeronauk
	43
	Branka Dujić
	140

	6.
	6.a,b,c
	Vjeronauk
	56
	Branka Dujić
	210

	7.
	7.a,b,c
	Vjeronauk
	50
	Branka Dujić
	210

	8.
	8.a,b,c
	Vjeronauk
	55
	Branka Dujić
	210

	
	UKUPNO:
	
	      428
	
	      1610                                

	1.
	4.a,b
	Njemački jezik
	21
	Katarina Ćorković Matančić
	70

	2.
	4. a,c
	Njemački jezik
	22
	Lana Hajduković
	70

	3.
	5. a
	Njemački jezik
	16
	Katarina Ćorković Matančić
	70

	4.
	5.b
	Njemački jezik
	14
	Katarina Ćorković Matančić
	70

	5.
	6. a,b
	Njemački jezik
	15
	Lana Hajduković
	70

	6.
	6.a,c
	Njemački jezik
	14
	Katarina Ćorković Matančić
	70

	7.
	7.a,c
	Njemački jezik
	18
	Katarina Ćorković Matančić
	70

	8.
	7. b
	Njemački jezik
	6
	Lana Hajduković
	70

	9.
	8.a,c
	Njemački jezik
	12
	Katarina Ćorković Matančić
	70

	10.
	8. b,c
	Njemački jezik
	17
	Lana Hajduković
	70

	
	UKUPNO:


	
	     155
	
	700

	1.
	8. a,b,c
	Informatika
	31
	Katarina Kretić
	140

	   2.
	7. a,b,c (1.)
	Informatika
	22
	Katarina Kretić
	70

	   3.
	6. a,b,c 
	Informatika
	28
	Katarina Kretić
	140

	   4.
	7.a,b,c (2.)
	Informatika
	18
	Višnja Cvek
	70

	   5.
	5. a
	Informatika
	18
	Višnja Cvek
	70

	6.
	5. b
	Informatika
	19
	Višnja Cvek
	70

	
	
	
	
	
	

	
	
	UKUPNO:
	136
	
	560

	
	
	
	       
	                      UKUPNO:
	       2870   




	RED.

BROJ
	NAZIV AKTIVNOSTI/SKUPINE
	RAZR.

	BROJ 

UČ.
	PLANI

RANO 
SATI
	   VODITELJ


	   1.          
	Hrvatski jezik                                      
	    3.                   
	4                       
	35                  
	Daniela Grgurić


	2.
	Hrvatski jezik


	    1.
	5
	35
	Gordana Herhenreder


	3.
	Engleski jezik
	    2.
	6
	     35
	Valentina T. Milaković


	4.
	Hrvatski jezik
	8.
	9
	35
	Vjekoslava Hrastović


	5.
	Hrvatski jezik
	7.
	5
	35
	Klaudija Hogl


	6.
	Matematika
	3.
	12
	35
	Branka Vukovski



	7.
	Matematika


	    4.
	8
	     35
	Kristina Šimunec

	8.
	Matematika


	1.
	8
	35
	Sillvija Klindžić

	9.
	Matematika


	    3.
	      7
	     35
	Anita Milaković

	10.
	Matematika
	    5.
	7
	     35
	Marija Aranđelović



	11.
	Grupa darovitih učenika
	5. i 6.
	20
	35
	Jadranka Oberman Sebenji


	12.
	Povijest

	8.
	4
	35
	Vedran Čerina

	13.
	Engleski jezik
	7.
	5
	35
	Lana Hajduković


	14.
	Priroda
	6.
	10
	35
	Robert Mujkić


	15.
	Biologija

	7.
	6
	35
	Sanja Merdić



	16.
	Biologija
	    8.
	6
	35
	Jadranka jakić


	
	UKUPNO:
	16

skupina  
	124
	560   sati
	


4.3. EVIDENCIJA SKUPINA DODATNE NASTAVE                                      
	RED.

BROJ
	NAZIV AKTIVNOSTI/ SKUPINE 
	RAZR.
	BROJ 

UČ.
	PLANIRANO

SATI
	   VODITELJ

	1.
	Hrvatski jezik/matematika
	                 1.a
	3
	                    35
	                                          Ivana Kovačić

	2.
	Hrvatski jezik/matematika
	                 1.b
	4
	                    35
	Silvija Klindžić                                                                                          

	3.
	Hrvatski jezik/matematika
	                1.c
	4
	                     35
	                                        Gordana Herhenreder                                                                                                                                         

	4.


	Hrvatski jezik/matematika
	                 2.a
	3
	                       35
	Dobrila Maričić

	5. 


	Hrvatski jezik/matematika
	                  2.b
	4                      
	                     35
	Valentina T. Milaković

	6.
	Hrvatski jezik/matematika
	                  2.c
	 4                    
	                     35
	Nada Radotić

	7.
	Hrvatski jezik/matematika
	3.a
	                     3
	35
	                                        Daniela Grgurić                                         

	8.
	Hrvatski jezik/matematika
	3.b
	                     4
	35
	                                            Branka Vukovski

	9.
	Hrvatski jezik/matematika
	3.c
	3
	35
	                                      Liana Mur                                             

	10.
	Hrvatski jezik/matematika
	4.a
	4
	35
	                                              Melita Strikić                                                                                             

	11.
	Hrvatski jezik/matematika
	4.b
	4
	35
	Gordana Erkapić Maksimović                                                                                      

	12.
	Hrvatski jezik/matematika
	4.c
	4
	35
	                                         Kristina Šimunec                                                

	13.
	                                    Hrvatski jezik
	6.
	                   10
	35
	Klaudija Hogl                                             

	14.

15.
	                                    Hrvatski jezik

Hrvatski jezik
	 5. i 7.  

8.
	                    10+10

10
	70

35
	Vlatka Bosutić Cvijić

Vjekoslava Hrastović

	16.
	                       Engleski jezik
	3.
	5            
	                   35
	Lena Cvenić Lijić

	17.
	                                    Engleski jezik
	6. i 8.                
	8+7
	     70                         
	                                            Zlatica Posavec

	18.
	                                     Engleski jezik
	                 7.
	                  10
	     35                     
	                                          Lana Hajduković

	    19.           
	                          Matematika
	                  6. i 8.
	8+15
	                      70
	                                           Marija Aranđelović

	20.
	                          Matematika
	5. i 7.
	8+10
	70
	Katarina Kretić

	
	UKUPNO:
	     24

skupine
	156
	 840  sati
	


4.4. EVIDENCIJA SKUPINA DOPUNSKE NASTAVE
4. 5. EVIDENCIJA SKUPINA IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI                
	RED.

BROJ
	NAZIV AKTIVNOSTI (SKUPINE)
	RAZ

RED
	BROJ 

UČENIKA
	PLANIRANO SATI
	   VODITELJ

	10  skupina
	KULTURNO-UMJETNIČKO DRUŠTVO
	1. – 8.
	
	35
	 KATARINA

ĆORKOVIĆ

MATANČIĆ

	1.
	Likovna skupina
	1.
	6
	
	                                        Gordana Herhenreder

	                     2.
	Dramsko-recitatorska
	                 3.a
	                       6
	                  35
	                                        Daniela Grgurić                                       

	3.
	Dječji folklor
	3.b
	                      18
	35
	                              Branka Vukovski

	            4.
	                                       Ritmika                              
	              2.
	10                      
	                   35
	Valentina T. Milaković

	5.
	Likovnjaci
	4.
	5
	35
	Gordana Erkapić M.

	6.
	Filmska družina
	5.-8.
	5-10
	35
	                                         Vlatka Bosutić Cvijić

	     7.
	Novinarska družina
	5.-8.
	5-10
	     35
	Vlatka Bosutić Cvijić

	8.
	Likovnjaci
	5.-8.
	8

	35
	Dubravko Milinković

	9.
	                                           Zbor
	4.-8.
	35
	   
	                                               Vjera Kurtović

	     10.
	Pripremni orkestar
	4.-8.
	10                      
	                      
	                                            Vjera Kurtović

	
	                               UKUPNO:
	
	132
	  
	

	5 skupina
	ŠKOLSKO SPORTSKO DRUŠTVO


	1. – 8.
	
	70
	ŽELJKO MRKŠIĆ

	1.
	Graničari
	4.
	 20                    
	35
	                                                 Kristina Šimunec                                                  

	2.
	Sportska 
	2.
	14
	35
	Dobrila Maričić

	     3.
	                                  Nogomet
	                          5. i 6.
	14
	                       35
	                                  Željko Mrkšić

	     4.                        
	                                      Nogomet
	                       7. i 8.
	16
	                     35
	                                            Željko Mrkšić

	5.
	Odbojka
	 5.-8.
	12
	35
	Željko Mrkšić

	
	UKUPNO:
	5
	76
	245
	

	
	
	
	
	
	

	7 skupina
	INFORMATIČKO – TEHNIČKE SKUPINE I OSTALO
	4. – 8.
	    
	
	

	
	                                             Klub mladih tehničara
	                 5.-8
	                      
	                      35
	                                                  Višnja Cvek

	                       1.
	WEB
	       5.-8.
	      5
	     35                                
	Klaudija Hogl

	     2.
	Multimedija
	                  5.-8.
	5
	35
	                                       Klaudija Hogl

	     2.
	Domaćinstvo
	4.
	10                    
	35
	Melita Strikić

	3.
	Sigurno u prometu
	    5.
	12
	     35
	Višnja Cvek

	4.
	Digitalna grafika
	   5.-8.
	6                     
	     35
	Višnja Cvek

	5.
	Kreatorska skupina
	2.
	8
	     35
	Nada Radotić

	6.
	Kreativna skupina
	1.
	8
	35
	Silvija Klindžić

	7.
	Odgoj za volontere
	8.
	15
	     35
	Anita Milaković

	
	
	
	69
	
	

	
	                                 UKUPNO:


	    7
	
	   245
	

	
	UKUPNO:
	22 
skupine
	
	               
	

	
	
	
	
	
	


4.6.  UČENIČKI IZLETI, EKSKURZIJE,  NASTAVA U PRIRODI, IZVANUČIONIČKA NASTAVA, TERENSKA NASTAVA  



                                                                                                                                                                                                     

	RED.BR.
	ODJEL
	RAZREDNICI/Predmetni učitelji
	MJESTO IZVOĐENJA
	DANA - SATI
	VRIJEME 

REALIZACIJE
	NAST.PRED. TEMA-AKTIVNOST

	1.
	1.a,b,c
	Maja Nikačević
Silvija Klindžić

Gordana Herhenreder                                                                                
	                                                                     Seosko gospodarstvo
	                         Pola dana
	                               Svibanj 2016.
	PID - TN

	2.
	2.a,b,c
	Dobrila Maričić
Valentina T. Milaković
Nada Radotić
	Acin salaš - Tordinci
	Pola dana
	5. mj. 2016.
	                             PID - TN
      

	3.
4.
	3. c
	Liana Mur
	Pedijatrija KBC Osijek
Dječje kazalište
	Po 2 sata

	    rujan 2015.
proljeće 2016. 


	       Posjet
Festival igrokaza

	5.
6.                 
	3. a,b,c
	Daniela Grgurić

Branka Vukovski

Liana Mur
	Malakološki muzej u Tvrđi
Eko otok  Jug II
	Po tri sata
	Svibanj 2016.
Lipanj 2016.
	                                           PID - TN

	7.
8.

9.
	4. a,b


	Melita Strikić

Gordana Erkapić Maksimović

Kristina Šimunec

	Galerija likovnih umjetnosti
Muzej Slavonije

Primorski kraj
	po 2 sata
tjedan dana


	                               studeni 2015.

Lipanj 2016.


	                                Posjet

Posjet
Škola u prirodi


	10.
	5. a,b
	Katarina Ćorković Matančić
	Slavonski Brod
Acin salaš - Tordinci
	Jedan dan
	Svibanj 2016.
	                  Ekskurzija


	11.
12.
	6. i 7. r.
	učitelji kemije, prirode i biologije
razrednici
	                                                        Osijek-Festival znanosti
Osijek-Tjedan mozga


	Po 3 sata
	                             Ožujak, travanj 2016.

	                               TN

	13.
	6. a,b,c
	Robert Mujkić
Vjekoslava Hrastović

Klaudija Hogl
	Plitvice, Lonjsko polje
	1 dan
	5. mj. 2016.
	                           ekskurzija

	14.
	6. a,b,c
	Robert Mujkić

Vjekoslava Hrastović

Klaudija Hogl
	Šuma Nehaj
	Pola dana
	Listopad 2016.
	TN

	15.
	7. a,b,c
	Sanja Merdić
	Osijek-Odjel za biologiju
	2 sata
	2. polugodište
	BIOLOGIJA 
TN

	       16.
	7. a,b,c
	Sanja Merdić, razrednici
	Malakološki muzej Gloria maris
	4 sata
	2. polugodište 
	BIOLOGIJA



	                        17.


	7. a,b,c
	Sanja Merdić
	                                                             Vodovod Osijek


	2 sata
	    Siječanj 2016.


	BIOLOGIJA
TN

	                         18.

	8. a,b,c

	Danijela Zorinić

Branka Dujić

Vjera Kurrtović
	                                                              Vukovar


	1 dan


	                                                                Svibanj 2015.


	                           Povijest

Hrvatski jezik

Sat RO

                  

	19.
20.

21.
	8. a,b,c
	Sanja Merdić 
	Saponia                                               Šećerana 
Uljara u Čepinu 
Solarna kuća                                                 
	po dva sata
	2. polugodište
	           Izvanučionička

nastava Kemije


	


5. Plan i program školskog KUD-a

	NADNEVAK
	DANI

ZA OBILJEŽAVANJE
	TKO?
	ŠTO?
	KADA?

	RUJAN

7. 9. - ponedjeljak
	Početak nastavne godine

Dobrodošli u školu!
	ravnatelj F. Vukelić,

pedagoginja A.Milaković,  

D. Grgurić i učiteljice prvih razreda: I. Plaščak, S. Klindžić i G. Herhenreder
	priredba za prvašiće u holu škole
	17 h

	21. 9. - ponedjeljak
	Međunarodni dan mira
	Č. a. M. Šarec, L. Mur, V. Telebar Milaković
	posjet bolnici
	po dogovoru

	LISTOPAD

4. 10. - nedjelja
	Dan zaštite životinja
	svi
	tema na satu razrednog odjela, prikupljanje pomoći za azil
	 SRO

 tijekom tjedna

	5. 10. - ponedjeljak
	Svjetski dan učitelja
	svi
	prigodno obilježavanje,

Učenici kao učitelji

Večera – srijeda 7. 10.
	tijekom tjedna



	8. 10. – četvrtak

(razglas – 7. 10. – srijeda)

	Dan  neovisnosti
	L Cvenić  Lijić i V. Čerina
	prigodni tekst, plakati u školi
	na početku svake smjene - razglas

	12. 10. –16.10.


	Dani kruha


	svi
	prigodno obilježavanje i ukrašavanje škole
	tijekom tjedna



	15. 10. - četvrtak


	Međunarodni dan bijelog štapa – Dan slijepih osoba

Prošetajmo zajedno!
	volonteri osmih razreda s voditeljicom pedagoginjom A, Milaković, voditeljica KUD-a K. Ć. Matančić  s predstavnicima petih razreda i svi koji žele poduprijeti akciju
	šetnja Gornjim gradom u povorci s povezom na očima
	u  prijepodnevnim satima

	16. 10. - petak
	Svjetski dan hrane
Blagoslov kruha
	č.s. M. Šarec, B. Dujić

razrednici, učenici -predstavnici, djelatnici i kapelan
	svečani program – blagoslov
u holu ili u crkvi
	13 h

po dogovoru

	22. 10.


	Međunarodni dan školskih knjižnica
	učenici i knjižničarka I. Bando
	radionice,  posjet GISKU
	tijekom mjeseca

po dogovoru

	STUDENI

18. 11. - srijeda

(razglas –17. 11. – utorak)

	Dan sjećanja  na Vukovar
	svi  učenici i učitelji, L. Cvenić Lijić, V. Čerina
	prigodni tekst, plakati u školi

paljenje svijeća u poslijepodnevnim satima na Vukovarskoj ulici
	na početku svake smjene - razglas



	24. 11. - utorak
	Dan kazališta

(27. 3. Svjetski dan kazališta)


	učenici,  A. Vukojević 
	posjet kazalištu
	po dogovoru

	PROSINAC

2. 12. - srijeda
	Dan grada Osijeka


	učenici, razrednici, roditelji

K. Šimunec

D. Milinković
	prigodno obilježavanje- izložba, majice – print, čestitka 

	po dogovoru (posjet gradonačelniku, posjet gradonačelnika ili dogradonačelnika)



	3. 12. - četvrtak
	Međunarodni dan osoba s invaliditetom
	D. Maričić i članovi udruge

PIT Osijek, učenici petih razreda, razrednici i svi ostali koji žele prisustvovati predavanju 


	prezentacija – predavanje

film – u holu
	po dogovoru

	5. 12. –subota
	Dan volontera
	učenici- volonteri i

pedagoginja A. Milaković 
	prigodno obilježavanje

4.12. -petak
	cjelodnevno

	6. 12. - nedjelja

obilježavanje - 4. 12. 

petak
	Sveti Nikola

Sv. Nikola i Krampus
	RN - B, Vukovski (1. i 3. razredi), č. s.M Šarec i vjeroučiteljca B. Dujić (2. i 4. razredi) i liturgijska skupina
	obilazak razreda,  prigodni programi
	tijekom nastave i u međusmjeni

	17. 12. - četvrtak
	Godišnjica smrti Jagode Truhelke
	ravnatelj F. Vukelić i predstavnici
	cvijeće i svijeće, prigodni govor ispred biste J. Truhelke u holu škole i ispred GISKA, večernji program u knjižnici
	po dogovoru

	14. 12.-23. 12.


	Predbožićni dani
	učenici i razrednici, učiteljice RN – hodnik/ hol 

D. Milinković


	ukrašavanje panoa/ škole i kićenje bora 
	tijekom tjedna

	18. 12.

petak
	Božićna priredba

Folklor – KUD Tena - gosti


	učenici,

V. Kurtović, D. Grgurić, 

D. Milinković,

K. Ćorković Matančić


	 prigodni program 

 folklorni nastup

 svečana večera
	18h



	SIJEČANJ

15. 1. - petak
	Dan međunarodnog priznanja RH
	L. Cvenić Lijić, V. Čerina
	panoi, pismeni radovi -  tijekom tjedna
	na početku smjene - razglas



	27. 1. - srijeda
	Dan ružičastih majica – prevencija vršnjačkog nasilja
	pedagoginja A. Milaković
	radionica
	

	VELJAČA

5. 2. - petak

	Obilježavanje godišnjice rođenja Jagode Truhelke, život i djela Jagode Truhelke
	 učenici i nastavnici,

 V. Kurtović i gosti

      (Zlata Kerže) 
	prigodno obilježavanje. večer s piscem,

literarni radovi, panoi...

	po dogovoru



	9. 2.  - utorak
	Poklade 

 Maskenbal – ples pod maskama uz igre i zabavu
	svi koji žele


	nastava pod maskama 

domjenak – krofne i čaj
	tijekom dana

na kraju druge smjene

18h

	14. 2. nedjelja

obilježavanje - 12. 2. 

petak

	Valentinovo


	svi učenici koji žele,

B. Vukovski


	ljubavna pošta – u holu

- poštanski ured
	tijekom tjedna

podjela

	 OŽUJAK

8. 3. - utorak


	Međunarodni dan žena
	učenici

V. Bosutić-Cvijić 
	prigodno obilježavanje
	po dogovoru


	18. 3. – petak
	Dan darovitih učenika
	 učenici,

 pedagoginja  A. Milaković

 i psihologinja  J. O. Sebenji

 
	Pokaži što znaš! –talent show
	u međusmjeni

	TRAVANJ

29. 4. - petak


	Međunarodni dan plesa


	učenici, L. Mur i RN
	ples na školskom igralištu/dvorani
	po dogovoru

	SVIBANJ

2. 5. – 5. 5. 

	Tjedan Iliraca
	V. B. Cvijić, K. Hogl,

L. C. Lijić, L. Hajduković,  V. Kurtović, D. Milinković  Š. Baranić
	prezentacija


	tijekom tjedna

	5. 5. i 6. 5.

(četvrtak i petak)


	Dan škole Jagode Truhelke

Tema: 
	svi učenici i djelatnici
	prezentacije

Sv. Misa

priredba i svečana večera
	tijekom prijepodneva

8,30

18h

	8. 5. – nedjelja

obilježavanje – 9. 5. - ponedjeljak
	Svjetski dan Crvenog križa i Majčin dan 
	V. Telebar Milaković, 

i svi oni koji bi dobrovoljno dali krv i sudjelovali u radionicama
	pružanje prve pomoći – radionica

dobrovoljno davanje krvi
	prema programu Crvenog križa

(Odjel za transfuzijsku medicinu KBC Osijek)

	9. 5. – ponedjeljak
	Dan Europe
	svi koji žele


	prigodno obilježavanje
	po dogovoru


Voditeljica KUD-a Katarina Ćorković Matančić, prof.

6.  PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE                                                                                                          
	PROGRAMSKI SADRŽAJI
	RAZRED
	VRIJEME
	IZVRŠITELJI
	PRIPOMENA

	
	
	
	
	

	Profesionalno informiranje vezano uz programske sadržaje svih nastavnih područja
	SVI
	tijekom šk. godine
	svi učitelji
	ugrađeno u programe nastavnih predmeta

	
	
	
	
	radionice

	Profesionalno informiranje i savjetovanje učenika

- srednje škole: programi, uvjeti upisa
	8. a, b, c
	 Od siječnja do svibnja.      2016.

	pedagoginja, razrednici,

psihologinja, vanjski suradnici (CISOK)
	brošure, posjete školama, Sajmu zanimanja,  „Živa knjižnica“, Predstavljanje srednjih škola u našoj školi

	- potrebe gospodarstva Osječko-baranjske      županije i RH,  mogućnosti zapošljavanja
	8. a, b, c
	proljeće  2016. g.
	razrednici i stručnjaci Centra za profesionalnu orijentaciju
	suradnja sa Zavodom za zapošljavanje i CISOK-om


	- zdravstveni i drugi uvjeti za izbor zanimanja
	Učenici sa zdravstvenim poteškoćama
	 Tijekom  2015./16.


	Pedagoginja, razrednici,.

psihologinja
	Identifikacija i savjetovanje

	- zdravstveni pregledi i psihološko testiranje djece s kroničnim bolestima
	Učenici sa zdravstvenim poteškoćama
	Siječanj - veljača  2016.  
	šk. liječnica,  stručni tim u Zavodu za PO
	Savjetovanje u Zavodu za prof. orijentaciju


7. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZAŠTITA                                                                                                                           

     7.1 
PLAN BRIGE ŠKOLE ZA ZDRAVSTVENO - SOCIJALNU I EKOLOŠKU ZAŠTITU UČENIKA


	MJESEC
	SADRŽAJ


	BROJ SUDIONIKA
	NOSITELJ AKTIVNOSTI
	PRIPOMENE

	svakodnevno
	Osiguravanje higijenskih uvjeta u školi - redovito 
	
	spremačice, domar, kuharice
	

	tijekom šk. godine

9. mjesec
	čišćenje i dezinfekcija

Uređivanje učio. prostora, hodnika, opremanje učionice produženog boravka
	12
	spremačice, 

ravnatelj, tajnica, spremačice i učiteljice PB
	

	Tijekom godine
	Redovno održavanje školskog prostora i okoliša škole
	6
	Domar, spremačice
	

	10. mjesec

	Deratizacija i dezinfekcija
	-
	Zavod za javno zdravstvo, tajnica
	

	od 15. 9. do kraja šk. god.
	Prehrana učenika - mliječni obrok u obje smjene

                            - topli obrok za korisnike

                              produženog boravka
	281 učenik
39 učenika
	kuharice, tajnica i radna grupa
	

	
	
	
	
	

	tijekom godine
	Sistematski pregledi i cijepljenje učenika
	Prema planu  Zavoda za javno zdravstvo
	Školska liječnica, med. sestra
	prema programu

Javnog zdravstva

	
	  Prevencija ovisnosti
	                                        oko 200
	Svi razrednici, učitelji prirode, biologije i kemije,

Psihologinja, pedagoginja
	

	
	  Pušenje i zdravlje
	učenika i roditelja
	školska liječnica, učiteljice biologije
	

	      8. svibnja
	Dan Crvenog križa

	SVI
	Valentina T. Milaković
	

	       10. mj.

	                                                                                              Dan hrane, Dan kruha, Dan jabuka
	                                      SVI
	K. Ćorković Matančić, B. Dujić, sestra Anica, svi učitelji PN i RN u okviru svojih predmeta i zaduženja, kuharice i ostalo pomoćno osoblje
	

	9. - 10. mj.
	Uređivanje zelenih površina i sadnja ukrasnog cvijeća, drveća
	25
	 učenici, razrednici, spremačice, domar
	prema financijskim

mogućnostima

	3.-5. mj.
	 redovito održavanje travnjaka i
	
	
	

	Travanj  2015.
	vanjskih površina
Sudjelovanje u akciji „Zelena čistka“


	200
	razrednici, pedagoginja
	

	Tijekom godine
	Organiziranje sabirnih akcija
	           SVI
	Učitelji i učenici
	

	
	Organiziranje humanitarnih i akcija
	           SVI
	Učitelji i učenici

Učenici-volonteri, pedagoginja

	

	Tijekom godine
	Održavanje prostora uz napuštenu zgradu Tvornice koža
	
	Domar

Učitelj LK 
	Prema potrebi i financijskim mogućnostima

	6.-8. mj.


	Prikupljanje starih udžbenika koji će se moći koristiti 
	SVI
	učenici, razrednici, I. Bando
	

	tijekom šk. godine
	Suradnja s Centrom za socijalnu skrb oko zbrinjavanja socijalno ugrožene djece, djece sa zdravstvenim poteškoćama
Suradnja s Crvenim križem (prehrana)
	oko 30
	pedagoginja, psihologinja, razrednici, ravnatelj
razrednici, Valentina T. Milaković
	Prema potrebi

	Tijekom šk. godine
	Prigodni datumi (Svjetski dan osoba s posebnim potrebama, Svjetski dan voda, Svjetski dan bolesnika, Svjetski dan zdravlja, Svjetski dan nepušenja)
	SVI
	Razrednici, predmetni učitelji, KUD, stručna služba škole
	


                                                                                                                                                                                                                                           7.2. ŠKOLSKI PROGRAM PREVENCIJE KORIŠTENJA PSIHOAKTIVNIH TVARI      
U OŠ Jagode Truhelke kao sastavni dio Godišnjeg plana i programa rada škole provodi se Školski program prevencije korištenja psihoaktivnih tvari. Školski program donosi Školsko povjerenstvo za prevenciju korištenja psihoaktivnih tvari. 

Članovi Školskog povjerenstva su Jadranka Oberman-Sebenji, prof., voditelj, Anita Milaković, prof. i učiteljica biologije
	PROGRAMSKI SADRŽAJ 
	REALIZATORI
	CILJNA SKUPINA
	OBLIK REALIZACIJE
	VRIJEME REALIZACIJE
	VREDNOVANJE

	Prezentacija Školskih programa prevencije na UV i Vijeću roditelja


	Školska psihologinja i školska pedagoginja

	Članovi Učiteljskog vijeća

Članovi Vijeća roditelja 
	Power point prezentacija na sjednicama


	Listopad-studeni 2015.  
	Zapisnici sa sjednica



	Isticanje poruka mladih protiv korištenja droga i drugih sredstava ovisnosti


	Građanska inicijativa

	Učenici 5. i 6. razreda

	· Radionice – izrada likovnih i literarnih radova  s porukom protiv ovisnosti, pod vodstvom članova Udruge

· Prigodna svečanost „Osječki festival zdravlja – protiv ovisnosti“ 

	Listopad 2015.

Studeni/prosinac (u sklopu obilježavanja Mjeseca borbe protiv ovisnosti)   
	Fotodokumentacija Evaluacijski listići Pohvale učenicima.

Priznanje školi.

Novinski članci. 



	PROGRAMSKI SADRŽAJ
	REALIZATORI
	CILJNA SKUPINA
	OBLIK REALIZACIJE
	VRIJEME REALIZACIJE
	VREDNOVANJE

	Obilježavanje prigodnih dana.  
Obilježavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti 


	Psihologinja

Pedagoginja

Razrednici 1. - 8. razreda 

Psihologinja

Psihologinja- pripravnica

Pedagoginja

Razrednici 1. - 8. razreda 


	Učenici 1. do 8. razr.
Učenici sva tri osma r.

Učenici sva tri šesta razreda


	Uređivanje panoa
Radionica „Vršnjački pritisak, samopoštovanje i rizična ponašanja
 Set radionica „Pluća su za život“ – prevencija pušenja


	07. 04. 2016. Svjetski dan zdravlja
Studeni 2015.
	Fotodokumentacija i ostala dokumentacija.

Evaluacijski listić za učenike

Fotodokumentacija

Evaluacijski listić za učenike

Fotodokumentacija



	Odolijevanje neg. vršnjačkom pritisku.

Slobodno vrijeme.


	Školska psihologinja


	Roditelji učenika sedmih razreda  
	Predavanje i PP prezentacija na zajedničkom roditeljskom sastanku 

za roditelje učenika 7. razreda „Naučite ih da kažu NE“
	Prosinac 2015.   
	Zapis u dnevniku o roditeljskom sastanku.

Zapisnik s roditeljskog sastanka



	Teme vezane uz štetnost psihoaktivnih tvari

Teme u sklopu zdravstvenog odgoja – modul Prevencija ovisnosti 
Program „Zdrav za pet“
	Učitelj/ica biologije

Razrednici

Školska psihologinja

Školska pedagoginja

MUP – Odjel za prevenciju

	Učenici petih i osmih razreda

Svi učenici
Učenici osmih razreda
	Predavanje i projekti u sklopu redovne nastave prirode i biologije

Radionice u sklopu SRO

Predavanje

	Tijekom cijele školske godine   

2015./16.
Tijekom cijele školske godine   

2015./16.

Prema dogovoru
	Zapisi u dnevniku o provedenim satima redovne nastave, te o radionicama u sklopu SRO

Evaluacijski listići za učenike

Fotodokumentacija.

Fotodokumentacija.


   Psihologinja Jadranka Oberman-Sebenji, prof.

Pedagoginja Anita Milaković, prof. 

Učiteljica biologije 
7.3. ŠKOLSKI PROGRAM PREVENCIJE NASILJA I POVEĆANJA SIGURNOSTI UČENIKA, NJIHOVIH RODITELJA I UČITELJA                                                                            ZA ŠKOLSKU GODINU 2015./16.

U OŠ Jagode Truhelke se kao sastavni dio Godišnjeg plana i programa rada škole provodi Školski program prevencije nasilja koje donosi Školsko povjerenstvo za prevenciju nasilja.

Članovi Školskog povjerenstva su:                                                                                               

                          1. Anita Milaković, šk. pedagoginja, voditelj

                          2. Jadranka Oberman-Sebenji, šk. psihologinja 

                          3. Franjo Vukelić, ravnatelj

                          4. Vjera Kurtović, prof.

                          5. Dobrila Maričić, učiteljica RN
                          6. Koša Sergej. Vijeće roditelja
                          7. učenik –Predsjednik Vijeća učenika
1) Prezentacija Školskih programa prevencije nasilja i elektroničkog zlostavljanja

	SADRŽAJ
	REALIZATORI
	CILJNA SKUPINA
	OBLIK REALIZACIJE
	VRIJEME REALIZACIJE
	VREDNOVANJE

	Prezentacija Školskih programa prevencije na UV i Vijeću roditelja

Elektroničko zlostavljanje

(facebook, SMS poruke)


	Školska pedagoginja

Gosp. Darko Ćorković (MUP)
Učitelj informatike
razrednici
	Članovi Učiteljskog vijeća

Članovi Vijeća roditelja 

Roditelji i učenici 

4.-8. razreda
razrednici
	Prezentacija programa na sjednicama

Roditeljski sastanak

(prisutni i učenici)
	Rujan, listopad 2015.

Tijekom  2015./16. 
	Zapisnici sa sjednica

Zapisnik roditeljskog sastanka 


2) Provedba radionica STOP NASILJU MEĐU DJECOM i NEMOJ MI SE RUGATI

	SADRŽAJ
	REALIZATORI
	CILJNA SKUPINA
	OBLIK REALIZACIJE
	RIJEME REALIZACIJE
	VREDNOVANJE

	UNICEF-ovi programi                             Stop nasilju među djecom
Nemoj mi se rugati


	Školska pedagoginja,

Školska psihologinja Razrednici 


	Učenici 1.-8. razr. 

Roditelji
	Radionice tijekom sata razrednika.  

Razrednici na roditeljskim sastancima-predavanja/radionice
	Studeni 2015. – lipnja 2016.  
	Zapisi u dnevniku o provedenim radionicama.

Fotodokumentacija.

Evaluacije od strane učenika i roditelja.


              3) Obilježavanje važnih dana tematskim programom (izložbama, igrokazima, simboličnim zvonom i sl.)
	SADRŽAJ
	REALIZATORI
	CILJNA SKUPINA
	OBLIK REALIZACIJE
	VRIJEME REALIZACIJE
	VREDNOVANJE

	Obilježavanje prigodnih dana   


	Razrednici 1. - 8. razreda 


	Učenici 1.-8. razr. 
	Radionice  tijekom sata razrednika 

Samostalni projekti

Usmeno upozorenje

Simbolično zvono u podne 

Dan ružičastih majica

-prevencija vršnjačkog nasilja

Uređivanje panoa
	Dječji tjedan-listopad 2015.

Međunarodni dan tolerancije 16.11.

Međunarodni dan prava čovjeka   10. prosinca

27. siječnja 2016.

      Međunarodni dan   

      obitelji 15.05.
	Zapisi u dnevniku o obilježenim danima.
Fotodokumentacija i ostala dokumentacija.




           4) Provedba kampanje Vijeća Europe za zaustavljanje seksualnog nasilja nad djecom
	SADRŽAJ
	REALIZATORI
	CILJNA SKUPINA
	OBLIK REALIZACIJE
	VRIJEME REALIZACIJE
	VREDNOVANJE

	Zaustavljanje seksualnog nasilja nad djecom
	Stručna služba škole

razrednici
	Svi učenici

roditelji
	Sat RO

Roditeljski sastanci

brošure
	Studeni, prosinac 2015.
	zapisnici


U Osijeku, 25. rujna 2015.








                  Pedagoginja Anita Milaković, prof.        

    Psihologinja Jadranka Oberman-Sebenji, prof.
8. PODACI O TJEDNOM ZADUŽENJU I RADNOM VREMENU ZAPOSLENIKA
8. 1. TJEDNO ZADUŽENJE UČITELJA PREDMETNE NASTAVE
8. 3. TJEDNO ZADUŽENJE I RADNO VRIJEME STRUČNE I TEHNIČKE SLUŽBE

	REDNI BROJ
	IME I PREZIME
	NAZIV POSLOVA 
	SATI TJEDNO
	RADNO VRIJEME
	PRIPOMENA

	1.
	Franjo Vukelić
	Ravnatelj
	40
	07:00-15:00 h


	

	2.
	Anita Milaković
	Pedagoginja
	40
	08,00-14,00 h ili   13,00-19,00
	

	3.
	Jadranka Oberman- Sebenji
	Psihologinja
	20
	08,00-14,00 h ili 13,00-19,00
	1/2 radi u OŠ F.K. Frankopan Osijek

	4.
	Irena Bando
	Knjižničarka
	40
	08,00-14,00 h ili13,00-19,00
	

	5.
	Zvjezdana Faktor
	Tajnica
	40
	07,00-15,00 h
	


	6.
	Asija Vukojević
	Računovotkinja
	40
	7-15 h
	

	7.
	Damir Čađavčan
	Domar
	40
	6-14; petkom od 6 do 12 i 19-21 h
	

	8.
	Biserka Adžić
	Kuharica
	40
	6-14 h
	

	9.
	Marica Kovačević
	Kuharica/Spremačica
	20
	13 do 21 h
	

	10.
	Marica Beronja
	Spremačica
	40
	6-14;  ili  13-21 h
	Izmjena smjena tijekom tjedna

	11.
	Magdalena Punčec
	Spremačica
	40
	6-14; ili  13-21 h
	Izmjena smjena tijekom tjedna

	12.
	Slavica Krkač
	Spremačica
	20
	6-10; ili   17-21 h
	Izmjena smjena tijekom tjedna

	13.
	Ines Nestorović
	Spremačica
	40
	 6-10 ili 17-21;    h
	Izmjena smjena tijekom tjedna


                                                                                                                                                                                                                                                 8.4. PODATCI O UČITELJIMA PRIPRAVNICIMA                                                                                 
	IME I PREZIME PRIPRAVNIKA
	STRUKA
	IME I PREZIME MENTORA


	VRIJEME STAŽIRANJA

	                            Kristina Toter
	magistra psihologije
	Jadranka Oberman Sebenji
	11.02.2015. – 10.02.2016.

	Luka Kivela
	profesor fizičke kulture
	Željko Mrkšić
	10.9.2015. – 9.9.2016.


9.  PLAN RADA STRUČNIH ORGANA,  STRUČNIH SURADNIKA, TIJELA I  ORGANA UPRAVLJANJA      
9. 1.  PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA,  RAZREDNIH VIJEĆA I  RAZREDNIKA

	NADNEVAK
	SADRŽAJ RADA (TEME)
	NOSITELJI

	3.9.2015.

28.9.2015.
	Učiteljsko vijeće: Pravinik o osnovnoškolskom i srednjoškolskom odgoju i
                              obrazovanju učenika s teškoćama u razvoju – prezentacija

                              psihologinje

                                                                                                                                          Učiteljsko vijeće: Izvješće za škol. 2014./15. 

                                                                                                                              Razmatranje i predlaganje Školskog kurikuluma za 2015./16.

Prijedlog Godišnjeg plana i programa za šk. godinu 2015./2016.
	RAVNATELJ

I STRUČNI

SURADNICI

	Početak       10. mj. 2015.
	Razredno vijeće 5. razreda: Prelazak iz 4. u 5. razred 
Učiteljsko vijeće: Pravilnici i važne promjene pravnih akata
	Razrednici, učiteljice bivšeg 4.a i 4.b
učitelji, stručna služba

	                    Kraj 11. mj. 2015.
	Razredna vijeća: Informativna sjednica: obrazovni i odgojni problemi, uspjesi u ostvarenju programa, uključenost učenika u sve oblike rada, djeca s posebnim potrebama
	RAZREDNICI 

STRUČNI SURADNICI

RAVNATELJ

	12. mj. 2015.
	Učiteljsko vijeće: Analiza rada u 1. polugodištu i uspjeh 

                             učenika

                             Restitucija – radionica za nove učitelje                          
	RAVNATELJ

PEDAGOGINJA

PSIHOLOGINJA

	1. mj. 2016.
	Učiteljsko vijeće: Pripreme za II. polugodište i obilježavanje 

                             rođendana i djela Jagode Truhelke
	RAVNATELJ

UČITELJI
STRUČNA SLUŽBA

	2. mj. 2016.
	Kako se osloboditi stresa – radionica bubnjanja

	PEDAGOGINJA

	Sredina 3. mj. 2016.
	Razredna vijeća: uspjeh, odgojne mjere
	RAZREDNICI
STRUČNI SURADNICI

	4.mj. 2016.
	Učiteljsko vijeće: Planiranje i organiziranje obilježavanja Dana škole


	SVI



	5. mj.

2016.
	Učiteljsko vijeće: Izrada i evaluacija Školskog kurikuluma-prezentacija
	SVI

VANJSKI SURADNIK

	6. mj. 2016.
	Razredna vijeća : Uspjeh u učenju i vladanju, odgojne mjere
	RAZREDNICI 

STRUČNI SURADNICI

	6. mj. 2016.
	Učiteljsko vijeće: Utvrđivanje uspjeha, organizacija dopunskog rada,  zaduženja do odlaska na godišnji odmor
	RAVNATELJ
STRUČNI SURADNICI

	6. mj. 2016.
	Učiteljsko vijeće: Analitičko-planska sjednica-bitne zadaće do kraja školske god.
	                                                                         ravnatelj i stručni suradnici, SVI

	Početkom 7.mj. 2016.
	Učiteljsko vijeće: Utvrđivanje uspjeha nakon dopunskog rada, dogovor za popravne ispite u kolovozu; zaduženja učitelja za novu šk. godinu
	SVI

	Koncem 8. mj. 2016.
	Učiteljsko vijeće: Uspjeh nakon popravnih ispita (ako ih bude); planiranje rada u novoj školskoj godini
	                                                                                    SVI


9. 1. 1. PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKOG STRUČNOG VIJEĆA RAZREDNE NASTAVE  
	MJESEC


	TEMATSKI SADRŽAJI
	IZVRŠITELJI
	TRAJANJE

	IX.


	Donošenje Plana i programa rada ŠSV
 za šk. god. 2015./2016.
	voditeljica 

učiteljice RN
	2 školska sata

	XI.
	1. Dogovor o sudjelovanju na Večeri matematike i Festivalu    matematike u Lipiku (3. i 4. r.)
2. Dogovor o sudjelovanju u likovnoj radionici povodom

Dana grada

3. Komunikacijske vještine - radionica
	voditeljica 

učiteljice 3. i 4. r.

učitelj LK-e

pedagoginja
	2 školska sata

	III.


	1. Plesom do zdravlja - dogovor
2. Zelena čistka-dogovor

3. Specifične teškoće u učenju-prezentacija
	učiteljice i učenici RN
pedagoginja
psihologinja
	2 školska sata 



	V.


	Analiza rada u protekloj godini                                Prijedlog plana za novu školsku godinu
	voditeljica 

učiteljice RN


	2 školska sata


                                                                                                                                                                       Voditeljica ŠSV RN:  Kristina Šimunec

9.2. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA
	SADRŽAJ
	ODGOVORNI ZA REALIZACIJU
	VRIJEME OSTVARENJA

	·  Planiranje nove školske godine, prijem zaposlenika  sukladno Zakonu o odgoju i osnovnom obrazovanju i Zakonu o radu 
· Izvješće o radu u protekloj školskoj godini

·  Usvajanje Školskog kurikuluma, Godišnjeg plana i programa rada  za     školsku godinu 2015./16.
· Izmjene Statuta i općih akata
· Analiza rezultata rada u I. polugodištu, 

· Financijsko izvješće o rezultatima poslovanja u 2015.
· Financijski plan, Plan javne nabave
· Redovite sjednice


	Školski odbor,  ravnatelj, tajnica

Školski  odbor
Ravnatelj i pedagoginja

Ravnatelj i tajnica
Ravnatelj, pedagoginja

Ravnatelj i računovođa, Školski odbor
Predsjednica ŠO, ravnatelj
Ravnatelj, tajnica
	Rujan i tijekom godine

Krajem rujna

Veljača 2016.

Prosinac 2015.

Tijekom godine



9.2.1.
VIJEĆE RODITELJA





                                                                                                                                                 

	SADRŽAJ
	ODGOVORNI ZA REALIZACIJU
	VRIJEME OSTVARENJA

	· Konstituiranje Vijeća roditelja

· Prijedlog  Školskog kurikuluma,godišnjeg plana i programa rada škole

· Redovite sjednice vijeća roditelja na kojim se rješavaju problemi života i rada škole vezani uz radno vrijeme učenika, početak i završetak nastave, organizaciju izleta, ekskurzija, športskih natjecanja i kulturnih manifestacija kao i problematiku vezanu uz socijalno ekonomske probleme i pružanje odgovarajuće pomoći, dobrovoljno davanje krvi
· Organiziranje akcija prikupljanja papira
· Izvanastavne aktivnosti
· Organiziranje i provedba manifestacija
	Ravnatelj i tajnica

Ravnatelj i pedagoginja

Predsjednik vijeća, ravnatelj i tajnica
Članovi vijeća, predsjednik vijeća 
Članovi VR
	Rujan 2015.
Krajem rujna 2015.
Tijekom školske godine, najmanje 5 puta godišnje 
Tijekom godine


 9. 3. PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA

	SADRŽAJI


	Predviđeno vrijeme ostvarivanja


	Predviđeno sati



	1.      POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	 
	 

	1.1.   Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI - IX
	30

	1.2.   Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	10

	1.3.   Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	10

	1.4.   Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	30

	1.5.   Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	10

	1.6.   Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	5

	1.7.   Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII
	5

	1.8.   Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	10

	1.9.   Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	25

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	10

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	10

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	5

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	2.      POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	 
	 

	2.1.   Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	15

	2.2.   Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	5

	2.3.   Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	10

	2.4.   Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX – VI
	10

	2.5.   Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	10

	2.6.   Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	10

	2.7.   Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	20

	2.8.   Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	20

	2.9.   Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	15

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	5

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	15

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	25

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	5

	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	10

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	20

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	15

	2.17.Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	3.     PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	 
	 

	3.1.   Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	20

	3.2.   Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	           XII i VI
	20

	3.3.   Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i 

     pripravnicima
	IX – VI
	40

	3.4.   Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	15

	3.5.   Praćenje i koordinacija rada administrativne i računovodstvene službe
	IX – VIII
	30

	3.6.   Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	20

	3.7.   Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	30

	3.8.   Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	20

	3.9.   Ostali poslovi
	IX – VIII
	30

	4.      RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	 
	 

	4.1.   Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	25

	4.2.   Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	10

	4.3.   Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	5.      RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	 
	 

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	30

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	30

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	40

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	30

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	20

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	20

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	* 
	10

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	*
	20

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	6.      ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	 
	 

	6.1.   Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	30

	6.2.   Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII
	20

	6.3.   Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	20

	6.4.   Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	30

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	10

	6.6.  Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	30

	6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole
	          IX – VIII
	44

	6.8.  Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	10

	6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	40

	6.10 Organizacija i provedba inventure
	XII
	15

	6.11. Poslovi vezani uz e-matice
	VI
	20

	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica
	VI
	10

	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	5

	6.14. Ostali poslovi
	IX – VIII
	30

	7.      SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	 
	 

	7.1.   Predstavljanje škole
	IX – VIII
	20

	7.2.   Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX – VIII
	10

	7.3.   Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	10

	7.4.   Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	10

	7.5.   Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	15

	7.6.   Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	10

	7.7.   Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	50

	7.8.   Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	40

	7.9.   Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	5

	7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	5

	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	10

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	10

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	10

	7.14.Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII
	10

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	30

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	5

	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	30

	7.18.Suradnja s svim udrugama
	IX – VIII
	22

	7.19.Ostali poslovi
	IX – VIII
	30

	8.       STRUČNO USAVRŠAVANJE
	 
	 

	8.1.   Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI
	40

	8.2.   Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VI
	40

	8.3.   Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI
	30

	8.4.   Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	30

	8.5.   Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	20

	9.      OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	 
	 

	9.1.   Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI
	35

	9.2.   Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	70

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:

Godišnji odmor i blagdani:

Sveukupno sati:


	 
	1792
 304
2096
















Ravnatelj: Franjo Vukelić, prof.
                                                                                                                                                                                                    9.4. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM STRUČNOG SURADNIKA PEDAGOGA    
                                                                                                                                     Anita Milaković, prof. pedagogije

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM STRUČNOG SURADNIKA PEDAGOGA u šk. g. 2015./16.

	Područja rada/

Programski sadržaji /Aktivnosti
	Vrijeme realizacije

(mjesec)
	Fond sati

	1. Pripremanje školskih odgojno-obrazovnih programa
	
	

	1.1.Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja
	4., 5., 6., 8.
	30

	1.1.1.KREDA analiza
	4., 5
	8

	1.1.2.SWOT analiza
	4., 5
	8

	1.1.3.Upitnik za učenike
	6.
	3

	1.1.4.Upitnik za roditelje
	6.
	3

	1.1.5.Upitnik za učitelje
	6.
	3

	1.1.6.Statistička obrada podataka o uspjehu učenika
	6., 8
	5

	1.2. Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje rada škole i nastave

	8., 9., 10.
	116

	1.2.1.Sudjelovati u izradi školskog kurikuluma i GPP-a škole
	8., 9.
	30

	1.2.2.Izrada godišnjeg i mjesečnog plana rada pedagoga
	8., 9.
	36

	1.2.3.Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja
	8.-9.
	35

	1.2.4.Priprema individualnih programa za uvođenje pripravnika u samostalni rad
	8.-9.
	15

	1.3. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa škole

	8.-9.
	30

	1.3.1.Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima 
	8.-9.
	30

	
	 UKUPNO SATI:
	176


	Područja rada/

Programski sadržaji/ Aktivnosti
	Vrijeme realizacije(mjesec)

	Fond sati

	2. Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom radu

	
	

	2.1. Upis učenika u 1. razred i formiranje razrednih odjela


	2. – 8.
	71

	2.1.1. Radni dogovor Povjerenstva za upis
	2.
	3

	2.1.2.  Predupisi - predprijave (davanje termina za utvrđivanje zrelosti budućih prvašića), pozivi za roditelje koji nisu bili na predupisu
	2. i 3.
	10

	2.1.3. Suradnja s vrtićem (mala škola) - organizacija posjeta budućih prvašića našoj školi
	4. – 6.
	2

	2.1.4. Pripremanje upisnih materijala (upitnici za buduće učenike, upitnici za roditelje/staratelje)
	2.
	2

	2.1.5. Utvrđivanje zrelosti djece prije upisa u 1. razred
	3. – 5.
	40

	2.1.6. Sastanak Povjerenstva radi utvrđivanja psihofizičkog stanja djece za upis u 1. razred nakon obavljenih pregleda i testiranja
	5.
	4

	2.1.7. Upisi u 1. razred OŠ
	početak 6. mj.
	3

	2.1.8. Formiranje razrednih odjela učenika 1. razreda
	7. – 8.
	5

	2.1.9. Sastanak s roditeljma budućih prvašića
	9.
	2

	2.2. Uvođenje novih programa i inovacija
	9. – 8.
	10

	2.2.1. Sudjelovanje u planiranju nabavke nove opreme i didaktičkog materijala
	8.  -9. 
	5

	2.2.2. Praćenje inovacija u opremanju škole

	9. - 8. 
	5

	2.3. Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada
	9.- 8.
	297

	2.3.1. Praćenje ostvarivanja Nastavnog plana i programa
	11.
	5

	2.3.2.  Praćenje opterećenja učenika i suradnja sa satničarem i razrednicima zbog organizacije i artikulacije nastavnog radnog dana
	9. – 6.
	10

	2.3.3. Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa (posjet nastavi)
	9. - 6.
	70

	2.3.3.1. Novi učitelji, pripravnici, asistenti i  pomoćnici u nastavi
	9. –  6.
	30

	2.3.3.2. Praćenje ocjenjivanja i ponašanja učenika, rješavanje problema  u razrednom odjelu
	9. - 6.
	20

	2.3.4. Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog rada
	9. - 6. 
	

	2.3.4.1. Pedagoške radionice  (Školski preventivni  program, UNICEF-ov  program, Dodatna nastava matematike, Odgoj za volontere)
	9. – 6.
	45

	2.3.5. Sudjelovanje u radu stručnih tijela
	9. – 8.
	

	2.3.5.1. Rad u RV (RN i PN)
	9. – 8.
	10

	2.3.5.2. Rad u UV
	9. – 8.
	15

	2.3.6. Rad na projektima i u stručnim timovima - Tim za samovrednovanje
	9. – 8.
	39

	2.3.7. Praćenje i analiza izostanaka učenika
	9. -6.
	20

	2.3.8. Praćenje uspjeha i napredovanja učenika
	9. – 6.
	

	2.3.9. Suradnja s razrednicima u realizaciji programa sata RO

(ZOO, GOO)
	9. – 6.
	15

	2.3.10. Sudjelovanje u radu povjerenstva za predmetne, razredne i popravne ispite
	6. -7.
	8

	2.4. Rad s učenicima s posebnim potrebama


	9. - 6.
	75

	2.4.1. Identifikacija učenika s posebnim potrebama
	9. - 6.
	7

	2.4.2. Organizacija rada s:
	9. - 6.
	

	2.4.2.1. Učenicima koji doživljavaju neuspjeh
	9. - 6.
	30

	2.4.2.2. Darovitim učenicima
	9. - 6.
	7

	2.4.2.3. Hospitaliziranim  učenicima (Nastava u  kući)
	9. - 6.
	3

	2.4.2.4. Novim učenicima i  s drugog govornog područja    
	9. - 6.
	12

	2.4.3. Izrada programa opservacije; Izvješća
	9. - 6.
	16

	2.5. Savjetodavni rad i suradnja


	9. -8. 
	410

	2.5.1. Savjetodavni rad s učenicima
	9. -8. 
	140

	2.5.1.1. Grupni i individualni
	9. -8. 
	120

	2.5.1.2. Vijeće učenika
	9. -8. 
	5

	2.5.2.  Savjetodavni rad s roditeljima
	9. -8. 
	100

	2.5.2.1. Pedagoške radionice (prema uzrastu uč.)
	9. -8. 
	50

	2.5.2.2. Individualni rad s roditeljima
	9. -8. 
	40

	2.5.2.3.  Vijeće roditelja
	9. -8. 
	10

	2.5.3. Savjetodavni rad s učiteljima
	9. -8. 
	60

	2.5.4. Savjetodavni rad sa 

sustručnjacima: psiholozi, socijalni radnici, liječnici
	9. -8. 
	35

	2.5.5. Suradnja s ravnateljem
	9. -8. 
	70

	2.5.6. Suradnja s lokalnom zajednicom
	9. -8. 
	20

	2.6. Zdravstvena i socijalna zaštita učenika


	9.-6.
	55

	2.6.1. Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene zaštite
	9.-6.
	15

	2.6.2. Sudjelovanje u provođenju ZOO učenika
	9.-6.
	20

	2.6.3. Suradnja u organizaciji izvanučioničke nastave
	9.-6.
	10

	2.6.4. Zaštita od mina

(radionice za uč. od 1. do 8. r.)
	9.-6.
	10

	2.7. Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika


	
	59

	2.7.1. Suradnja s razrednicima učenika  8. razreda
	9.- 8.
	15

	2.7.2. Predstavljanje srednjih škola učenicima
	2.- 5.
	5

	2.7.3. Suradnja sa stručnom službom Zavoda za zapošljavanje
	10.- 5. 
	10

	2.7.4. Suradnja s CISOK-om
	2. – 5. 
	2

	2.7.5. Individualna savjetodavna pomoć
	1.-5. 
	10

	2.7.6. Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
	9.-8.
	10

	2.7.7. Vođenje dokumentacije, informativni kutak
	9.-8.
	 7

	2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturnog i javnog djelovanja škole


	9.-6.
	 20

	
	         UKUPNO SATI:
	997


	
	
	

	Područja rada/

Programski sadržaji /Aktivnosti
	Vrijeme realizacije (mjesec)

	Fond sati

	3. Vrednovanje odgojno-obrazovnih rezultata, provođenje studijskih istraživanja i projekata
	
	

	3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve


	10.,12.,3.,6.,7.,8. 
	78

	3.1.1. Periodične analize ostvarenih rezultata
	10., 12., 3., 6. 
	

	3.1.2. Analiza odgojno- obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodišta
	12.
	

	3.1.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju školske godine
	7., 8. 
	

	             3.2. Istraživanja u funkciji unapređivanja odgojno-obrazovnog procesa
	8.-9. 


	100

	3.2.1. Izrada projekta i provođenje istraživanja
	10.-5.
	

	3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istraživanja
	10.-5.
	

	3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapređivanja rada
	10.-5.
	

	3.2.4. Vrednovanje i samovrednovanje rada sudionika odgojno-obrazovne djelatnosti
	10.-5.
	

	3.2.5. Sudjelovanje u samovrednovanju rada škole
	4.-6. 
	

	3.2.6.Sudjelovanje u vanjskim istraživanjima
	10.-5. 
	

	
	         UKUPNO SATI:
	178


	                                                                      Područja rada/

Programski sadržaji /Aktivnosti
	Vrijeme realizacije (mjesec)

	Fond sati

	4. Stalni stručni razvoj nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti

	
	

	4.1. Stručno usavršavanje stručnih suradnika


	
	144

	4.1.1. Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja
	9.
	12

	4.1.2. Praćenje i prorada stručne literature i periodike
	9.- 6.
	26

	4.1.3. Stručno usavršavanje u školi
	11., 1., 3., 5.
	20

	4.1.4. ŽSV stručnih suradnika
	11., 3., 7.
	36

	4.1.5. Suradnja sa stručnim suradnicima
	9. – 12.
	18

	4.1.6. Usavršavanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih institucija
	9. – 8.
	26

	4.1.7. Objavljivanje članaka u stručnoj periodici i zbornicima radova 
	9. – 8.
	6

	4.2. Stručno usavršavanje učitelja


	
	122

	4.2.1. Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja
	9. – 5.
	14

	4.2.2. Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje (aktivi)
	9. – 5.
	14

	4.2.3. Održavanje predavanja ili pedagoških radionica za učitelje
	9. – 5.
	20

	4.2.4. Izrada prijedloga literature za stručno usavršavanje
	9.
	14

	4.2.5. Rad s učiteljima pripravnicima
	9. – 8.
	48

	4.2.6. Mentorstvo stručnim suradnicima pripravnicima
	9. – 8.
	4

	4.2.7. Sudjelovanje u radu povjerenstva za stažiranje
	9. – 8.
	25

	4.2.8. Mentorstvo studentima pedagogije
	2.,3.,4.
	4

	
	         UKUPNO SATI:
	266


	Područja rada/

Programski sadržaji /Aktivnosti
	Vrijeme realizacije (mjesec)
	Fond sati

	5. Bibliotečno-informacijska i dokumentacijska djelatnost
	
	

	                         5.1. Vođenje dokumentacije o osobnom rad
	
	28

	5.1.1. Plan i program rada školskog pedagoga
	8.-9.
	

	5.1.2. Izvješća o radu
	8.-9.
	

	5.1.3. Dnevnik rada
	8.-9.
	

	5.1.4. Akcijska istraživanja
	8.-6.
	

	                         5.2. Vođenje dokumentacije o nastavi
	
	50

	5.2.1. Hospitacije
	9.-6.
	

	5.2.2. Projekti
	8.-9.
	

	5.2.3. Samovrednovanje škole
	8.-9.
	

	5.2.4. Izvješća na polugodištu i kraju šk.god.
	1.-6.
	

	                         5.3. Vođenje dokumentacije o učenicima


	
	60

	5.3.1. Upisi
	2.-6.
	

	5.3.2. Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima 
	9.-6.
	

	5.3.3. Učenici s teškoćama
	8.-9.
	

	5.3.4. Profesionalna orijentacija 
	2.-7.
	

	5.3.5. Vanjsko vrednovanje
	11.-4.
	

	                         5.4. Vođenje dokumentacije o učiteljima


	
	60

	5.4.1. Stručno osposobljavanje
	tijekom godine
	

	5.4.2. Stručno usavršavanja na UV i aktivima
	-II-
	

	5.4.3. Rad s pripravnicima
	-II-
	

	
	         UKUPNO SATI:
	178


                                                                                                                                                                                              UKUPNO:   1784 sati
                                                                                                                                                                     Planirala: Anita Milaković, školska pedagoginja

                                                                                                                                                                                      9.5.GODIŠNJI PLAN I PROGRAM STRUČNOG SURADNIKA PSIHOLOGA

(za pola radnog vremena)




Jadranka Oberman-Sebenji, prof.
	REDNI BROJ
	POSLOVI I RADNI ZADACI
	VRIJEME PROVEDBE
	NOSITELJ:

Psiholog u suradnji s:



	1.
	UPIS U ŠKOLU

· Ispitivanje spremnosti za školu (test spremnosti za školu i razgovor s djetetom i roditeljima/starateljima)

· Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis

· Raspoređivanje učenika po odjelima

· Upoznavanje razrednih učiteljica s karakteristikama uočenim kod djece – po odjelima
	Ožujak - lipanj

Lipanj

Kolovoz
	· Pedagoginja

· Pedagoginja, šk. liječnica

· Pedagoginja, učiteljice koje preuzimaju 1. r.

	2.
	NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA

· Praćenje prilagodbe svih učenika 1. razreda

· Obilazak nastave u oba 1. r.

· Dodatno praćenje učenika 1. razreda kod kojih su pri ispitivanju spremnosti za školu uočene neke poteškoće

· Testiranje sposobnosti učenika 1. r. koji su posebno interno praćeni, ako je potrebno

· Identifikacija i savjetovanje djece:

·  s poteškoćama  u razvoju

· s problemima u učenju

· s problemima u ponašanju

· s emocionalnim poteškoćama

· u procesu tugovanja

· koja prolaze kroz neku traumu ili su dodatno izložena stresnim događajima

· testiranje sposobnosti i utvrđivanje oblika obrazovanja za djecu s poteškoćama u razvoju

· Praćenje uspjeha učenika s posebnim obrazovnim potrebama

· Savjetovanje djece sudionika sukoba - posredovanje

· Djelovanje u slučajevima nasilja, provođenje restitucije

· Identifikacija i rad s darovitim učenicima

· Testiranje četvrtih razreda testom inteligencije – obrada i analiza

· Savjetovanje i usmjeravanje identificiranih darovitih učenika

· Vođenje grupe darovitih učenika 5. i 6. R.

· Posjeta Festivalu znanosti 

· Susret s grupom darovitih učenika iz druge škole

· Obilježavanje Dana darovitih učenika
· Snimanje socijalne klime u svim odjelima od 2. do 8. razreda – sociometrija, te analiza rezultata mjerenja;

· Planiranje postupaka s obzirom na sociometrijske rezultate

· Ispitivanje profesionalnih interesa i namjera učenika 8. r.

· Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika s posebnim potrebama 

· Praćenje prilagodbe i podrška novim učenicima - razgovori

· Praćenje prilagodbe djece u 5. razredu – obilazak nastave i SRO

· radionica za učenike petih razreda: Zagrijmo stolac da ne bude kolac!

· razvijanje tolerancije kod učenika prema poteškoćama drugih (kroz vlastiti primjer, te kroz radionice, promotivni tiskani materijal i organiziranje gostovanja stručnjaka);

· sudjelovanje u provođenju školskog programa prevencije ovisnosti (program u prilogu)

· Vođenje grupe „Sasvim novi svijet učenja“ za učenike s poteškoćama u učenju  (pogotovo s poremećajem pažnje) – 4. r.

· Pedagoške radionice u okviru zdravstvenog odgoja
· Organizacija i provođenje istraživanja o slobodnom vremenu djece u sklopu projekta „Biram zdravlje!“
	Rujan – prosinac

Rujan - listopad – 3 x 2 sata

Rujan – prosinac

Prosinac - siječanj

Tijekom godine (prema potrebi)

Tijekom godine – po uočenoj potrebi

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Ožujak - travanj

travanj

listopad – lipanj (3 grupe x2 sata mjesečno, ovisno o rasporedu)

travanj

svibanj

21. ožujka 2014.

Prosinac - ožujak

Veljača – ožujak

Veljača - svibanj

Rujan - listopad

Rujan - Listopad

(3x2 sata)

Kraj rujna - listopad (po 3 školska sata u svakom odj.)

Tijekom godine

Tijekom godine

Listopad – do kraja šk. godine (4 sata mjesečno, ako je moguće uklopiti u raspored)

Listopad – lipanj (11 radionica od 4. do 8. r.)

studeni
	· Pedagoginja, razredna učiteljica

· Pedagoginja, učitelji

· Pedagoginja, učitelji

· Pedagoginja, ravnatelj, razrednici

· Pedagoginja, razrednici

· Pedagoginja, učitelji

· Učitelji, studenti volonteri, vanjski suradnici

· Pedagoginja, razrednici

· Pedagoginja, razrednici

· Razrednici

· Pedagoginja, razrednici

· Pedagoginja, razrednici

· Razrednici 5. r

· Pedagoginja, razrednici, ravnatelj, učitelji, vanjski suradnici – stručnjaci iz različitih područja

· Školsko povjerenstvo za prevenciju ovisnosti, razrednici, vanjski suradnici

· Razredne učiteljice, razrednici

· Pedagoginja, razredni učitelji, razrednici

· pedagoginja

	3.
	SURADNJA S RODITELJIMA

· Informiranje i savjetovanje roditelja pri ispitivanju spremnosti djece za školu

· Savjetodavni rad s roditeljima učenika s teškoćama

· Savjetodavni rad s roditeljima djece s problemima u ponašanju

· Savjetodavni rad s roditeljima darovite djece

· Predavanja na rod. sastancima:

· Stres u školi – 2. R.

· Naučite ih reći NE – 7. R.

· Priprema na promjenu – prijelaz u 5. r – 4. r

· Kako učenje djeci učiniti lakšim – 6. r.

· Profesionalni izbor – 8. r.

· Izrada informativnog panoa – Pitaj psihologinju

	Travanj – kolovoz

Tijekom godine

Prosinac-siječanj

Tijekom godine – prema planu

Veljača – u okviru tjedna psihologije
	· Razrednici, učiteljice, pedagoginja



	4.
	SURADNJA S UČITELJIMA

· Upućivanje učitelja u odgovarajuće postupke rada s učenicima s teškoćama
· Izrada smjernica za individualizaciju pristupa učenicima s teškoćama
· Savjetodavna pomoć pri izradi prilagođenog programa
· Suradnja u okviru školskog Povjerenstva za prevenciju korištenja psihoaktivnih tvari i Povjerenstva za prevenciju nasilja 

· Savjetodavni rad s učiteljima – kako primijeniti rezultate sociometrije, te kako poboljšati socijalnu klimu u razredu 

· Suradnja i savjetodavna pomoć razrednicima pri rješavanju konfliktnih situacija u razredu (smjernice, te provođenje grupne radionice s učenicima)

· Sudjelovanje na roditeljskim sastancima vezano uz problematiku konflikta – po potrebi

· Pomoć razrednicima u radu na profesionalnom informiranju učenika


	Tijekom godine

Tijekom godine (po donošenju  Rješenja)

Rujan – listopad

Tijekom godine

Siječanj - veljača

Tijekom godine

Tijekom godine

Siječanj – lipanj


	· Pedagog, vanjski suradnik defektolog

· Pedagoginja

· Pedagoginja, ravnatelj

· Pedagoginja, vanjski suradnici iz HZZ



	5.
	UNAPREĐIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

· Izrada godišnjeg plana i programa rada
· Sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa škole
· Sudjelovanje u planiranju i programiranju izvannastavnih aktivnosti
· Izrada godišnjeg programa vlastitog usavršavanja
· Mjesečno planiranje
· Prisustvovanje sjednicama RV i UV
· Priprema i održavanje predavanja za UV:
· Kako motivirati učenike - radionica 

1. Modul
2. modul
· Trening komunikacijskih vještina
	Rujan

Rujan

Rujan

Rujan

Tijekom godine

Tijekom godine

Prosinac

veljača

travanj


	· Pedagoginja, ravnatelj

· Pedagoginja, ravnatelj, nositelji INA

· Pedagoginja, ravnatelj, učitelji

· pedagoginja

	6.
	SURADNJA S INSTITUCIJAMA IZVAN ŠKOLE
Suradnja sa:
· Centrom za socijalnu skrb Osijek
· zdravstvenim ustanovama, posebno školskom liječnicom

· Obiteljskim centrom Osječko-baranjske županije

· Županijskim uredom za prosvjetu, kulturu, šport i tehničku kulturu Osijek

· Gradskim poglavarstvom 

· Pravobraniteljicom za djecu

· Zavodom za zapošljavanje – službom za profesionalnu orijentaciju 

· Policijskom postajom, te kontakt policajcem

· Hrvatskim psihološkim društvom, te Hrvatskom psihološkom komorom – Obilježavanje tjedna psihologije
· Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa, te Agencijom za obrazovanje

· Izviđačkim društvom „Javor“

· Odsjekom za psihologiju Filozofskog fakulteta u Rijeci, Filozofskog fakulteta u Zagrebu, te Filozofskog fakulteta u Osijeku;

· Nevladinim udrugama, posebno udrugom za rad s mladima „Breza“

· Psiholozima iz drugih osnovnih škola;
	
	

	7. 
	STRUČNO USAVRŠAVANJE:

· Individualno – psihološko-pedagoška literatura, Internet

· Sudjelovanje na edukaciji u organizaciji AZOO

· Sudjelovanje na Godišnjoj konferenciji psihologa u Zagrebu

· Sudjelovanje u radu stručnog aktiva psihologa

· Sudjelovanje u radu Sekcije za školsku psihologiju pri Društvu psihologa Osijek

· Sudjelovanje u radu drugih stručnih aktiva


	Tijekom godine

Studeni

tijekom godine


	

	8.
	OSTALI POSLOVI:
· Dokumentacija psihologa:
· pisanje nalaza i mišljenja psihologa (u skladu s Etičkim kodeksom Hrvatske psihološke komore);

· vođenje učeničkih dosjea (dosjei su tajni)

· sudjelovanje u radu stručnog povjerenstva  za utvrđivanje psihofizičkog stanja djece

· Pisanje godišnjeg izvješća o radu

· Pisanje izvješća o aktivnostima Povjerenstva za prevenciju ovisnosti

· Uređivanje panoa u sklopu obilježavanja svjetskih dana (npr. Svj. dan nepušenja, Dan mentalnog zdravlja, Međunarodni dan osoba s posebnim potrebama, Dan prava čovjeka, Svjetski dan mira, Svjetski dan zdravlja i dr.)

· Sudjelovanje u  selekciji psihološko-pedagoške literature za školsku knjižnicu

· Prosljeđivanje informacija za web stranicu škole
	Tijekom godine

Tijekom godine

Kolovoz

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine
	· Pedagoginja, šk. liječnica, učitelj
















Školska psihologinja:


 












Jadranka Oberman-Sebenji, prof.
9.6. PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKE KNJIŽNICE ZA ŠK.GOD. 2015./2016.
	MJ.
	INFORMACIJSKA I STRUČNA DJELATNOST
	NEPOSREDAN RAD S UČENICIMA
	KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
	    PROJEKTI


	STRUČNO USAVRŠAVANJE



	IX.
	· Ažuriranje učeničkih popisa 
· Izrada kurikuluma i plana i programa
· Koordinacija školskih udžbenika
· Organizacija pretplate dj.časopisa

· Sastavljanja popisa lektire s novim brojnim stanjem

· Pretraživanje stručne literature za potrebe nastavnika,učenika i stručnih suradnika
· Koordinacija Tima za kreativni razvoj
	· Posudba
· Nastava u

knjižnici: Istraživanje i upoznavanje s referentnom literaturom - 4.r.

	· Obavještajni pano o aktualnim dječjim  časopisima

· Web oglašavanje o aktualnim događanjima u knjižnici


	· Knjižničarski projekt glagoljica -suradnja s 4.c


	· Pisanje stručnog članka o prošlogodišnjem projektu Erasmusu + za Školske novine

· Seminar o strukturnim fondovima EU (22.IX. 2015.)

	X.
	· Evidencija periodike

· Pretraživanje stručne literature za potrebe nastavnika, učenika, stručnih suradnika
· Koordinacija Tima za kreativni razvoj

· Planiranje aktivnosti povodom Mjeseca knjige u suradnji s GISKO-m

· Koordinacija školskih udžbenika


	•   Posudba
· Nastava u
knjižnici: Časopisi i bonton u knjižnici - 2.r.

	· Izrada panoa o Mjesecu knjige i web oglašavanje
· Aktivnosti povodom „Međ. mjeseca školskih knjižnica“ 
· Aktivnosti povodom „Mjeseca knjige“ (15.X.-15.XI.)
	· Knjižničarski projekt „Putujuća naprtnjača“-suradnja s 3.r.

· Knjižničarski projekt “Bonton u knjižnici“

-Izrada društvene igre o bontonu u knjižnici (Kreativna skupina)

-Izrada brošure „Bonton u školskoj knjižnici“(Kreativna skupina)
	· Skup Hrvatske udruge školskih knjižničara, Varaždin, 23.-24. X. 2015.
· Informativni utorak



	XI.


	•   Evidencija periodike

•   Pretraživanje stručne literature za potrebe nastavnika, učenika, stručnih suradnika
· Ažuriranje knjižnične web stranice (wordpress)

· Koordinacija školskih udžbenika
· Nabavka i ažuriranje novih lektira i ostalih knjiga

· Koordinacija Tima za kreativni razvoj


	· Posudba
· Nastava u

knjižnici: Put od autora do čitatelja - 3.r.
· Nastava u

knjižnici: Kako napisati referat,citiranje, bibliografija - 7.r


	· Aktivnosti povodom „Mjeseca knjige“, aktivnosti(15.X.-15.XI.)

	· Knjižničarski projekt „Putujuća naprtnjača“-suradnja s 3.r.

· Knjižničarski projekt “Bonton u knjižnici

-Izrada društvene igre o bontonu u knjižnici (Kreativna skupina)

-Izrada brošure „Bonton u školskoj knjižnici“(Kreativna skupina)


	•     Proučavanje  

      stručne literature


	XII.
	•   Evidencija periodike

•   Pretraživanje stručne literature za 
    potrebe nastavnika, učenika, stručnih 
    suradnika
· Kreativne radionice

· Koordinacija Tima za kreativni razvoj


	· Posudba
	· Izrada prigodnog panoa
· Kreativne radionice za roditelje

	· Knjižničarski projekt „Putujuća naprtnjača“-suradnja s 3.r.

· Edukativno-kreativne radionice s učenicima i roditeljima –suradnja s 2.c
· Prigodne Božićne radionice-suradnja s  3.r. i Kreativna skupina
	· Informativni utorak


	I.


	· Otpis

· Inventura
· Uvođenje knjižne građe u Program Metelwin

· Ažuriranje vraćanja knjiga
· Popravljanje knjiga
· Pisanje spomenice škole i knjiž.plakat mape

· Pisanje statističkih izvješća

	•   Posudba
· Nastava u

knjižnici: Upoznavavanje s knjižnicom i moja prva posudba –1.r.
-Kviz o knjižnici, 

-Čitanje zagonetki „Mala Povećala“
	· Web oglašavanje


	· Knjižničarski projekt „Putujuća naprtnjača“-suradnja s 3.r.

· Knjižničarski projekt „Kreativna uporaba web 2.0 alata“( Izborna informatike:5.-8.r.)


	•     Proučavanje stručne literature


	II.
	· Evidencija periodike

· Pretraživanje stručne literature za potrebe nastavnika, učenika, stručnih suradnika
· Organiziranje pretplate na dječje časopise za  drugo polugodište
· Ažuriranje knjižnične web stranice (wordpress)
	•   Posudba

· Nastava u

knjižnici: Bibliografija; selekcija informacija, sažetak, predmetnica - 6.r.

Radionica Kako izraditi plakat-poster?   
	· Web oglašavanje
	· Knjižničarski projekt „Putujuća naprtnjača“-suradnja s 3.r.

· Knjižničarski projekt „Kreativna uporaba web 2.0 alata“ “( Izborna informatike:5.-8.r.)


	· Informativni utorak

	III.
	· Evidencija periodike

· Pretraživanje stručne literature 
· Uvođenje knjižne građe u Program Metelwin
· Koordinacija Tima za kreativni razvoj


	· Posudba
•  Nastava u knjižnici: Signatura i kako pronaći knjigu na polici 

 - 5.a i 5b
Radionica zašto uništavamo knjige? 

	· Kreativna radionica povodom Dana darovitih (21.3.)
	· Knjižničarski projekt „Putujuća naprtnjača“-suradnja s 3.r.

· Knjižničarski projekt „Kreativna uporaba web 2.0 alata“ ( Izborna informatike: 5.-8.r.)

· Obilježavanje dana darovitih učenika(21.III.)


	· Proljetna škola školskih knjižničara



	IV.
	· Evidencija periodike

· Pretraživanje stručne literature za potrebe nastavnika, učenika, stručnih suradnika
· Koordinacija Tima za kreativni razvoj


	· Posudba

	· Pano i web
· Susret s piscem 

(-obilježavanje 22. travnja Dana hrvatske knjige i 23. travnja Svjetski dan knjige i autorskih prava)
· Sudjelovanje s učenicima na Noći knjige u organizaciji GISKO-a
                     
	· Knjižničarski projekt „Putujuća naprtnjača“-suradnja s 3.r.

· Organizacija susreta s piscem(5.-8.r.)
· Organizacija Dana društvenih igara (11.IV.)-suradnja s IV.a
· Organizacija sudjelovanja na Noći knjige (Kreativna skupina)
	· Informativni utorak

	V.
	• Evidencija periodike

• Pretraživanje stručne literature za potrebe nastavnika, učenika, stručnih suradnika


	· Posudba
· Nastava u
knjižnici: On line katalog i on-line iinformacija-8.r.
Radionica parlaonica Knjiga u knjižnom ili e-obliku?
	· Pano i web 


	· Knjižničarski projekt „Putujuća naprtnjača“-suradnja s 3.r.

· Organizacija i vođenje radionice povodom Dana škole-izrada edukativnog društvenog panoa (Kreativna skupina)
	· Izučavanje stručne literature


	VI.
	· Evidencija periodike
· Uvođenje knjižne građe u Program Metelwin

· Pisanje statističkih izvješća

· Ažuriranje dužnika knjiga
	· Posudba 

	· Web
	· Knjižničarski projekt „Putujuća naprtnjača“-suradnja s 3.r.


	· Stručni aktiv ŽSV

	VII.
	· Inventura,godišnji otpis 

· Popravljanje knjiga

· Pisanje spomenice škole
· Uvođenje knjižne građe u Program Metelwin
	
	
	
	· Godišnja skupština DKSB


Ostale aktivnosti:
-skupovi Županijskog stručnog vijeća

-sjednice Učiteljskog vijeća

-sastanci Tima za kreativni razvoj

-sjednice Hrvatske udruge školskih knjižničara

-rad s kreativnim grupama (kreativne radionice
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOGA SURADNIKA- ŠKOLSKOGA KNJIŽNIČARA

ZA ŠKOLSKU GODINU 2015. / 2016.

	Oznaka 

zadataka
	Poslovi i zadaci
	Vrijeme

realizacije
	Sati

(broj)

	1.


	Planiranje i programiranje rada
	6 – 6 mj.
	    90

	1.1.
	Izrada godišnjeg plana i programa
	9 mj.
	    20

	1.2.
	Sudjelovanje i pomoć u godišnjem planiranju i programiranju rada učitelja: lektira i ostalo
	6 – 9 mj.
	    15

	1.3.
	Planiranje rada i programa za poučavanje učenika za samoučenje
	8 – 9 mj.
	    15

	1.4.
	Planiranje plana i programa za kulturnu i javnu djelatnost škole
	9-6. mj.
	    15

	1.5.
	Planiranje timskog rada u knjižnici
	9.-6. mj.
	    12

	1.6.
	Priprema i pisanje izvješća o radu
	7 mj.
	      3

	2.


	Poslovi vezani uz odgojno-obrazovnu djelatnost – pedagoški rad s korisnicima
	9 – 6 mj.
	   980

	2.1.
	Posudba knjižnog fonda
	9 – 6 mj.
	   200

	2.2.
	Organizirano i stupnjevito  upoznavanje učenika s organizacijom i radom knjižnice te načinom njena korištenja
	9 – 6 mj.
	   150

	2.3.
	Poučavanje učenika za samoučenje: individualni rad, rad s malom grupom, rad s velikom grupom
	9 – 6 mj.
	   100

	2.4. 
	Istraživački rad
	9 – 6 mj.
	   100

	2.5.
	Organizirano i stupnjevito  upoznavanje učenika s knjigom
	9 – 6 mj.
	   100

	2.6.
	Pomoć pri izboru knjiga
	9 – 6 mj.
	     50

	2.7.
	Upućivanje učenika na uporabu različitih izvora znanja (enciklopedije, leksikoni i dr.)
	9 – 6 mj.
	   150

	2.8.
	Pomoć pri izradi referata, plakata i obradi tema iz pojedinih područja
	9 – 6 mj.
	     50

	2.9.
	Organiziranje nastavnih sati u knjižnici
	9 – 6 mj.
	     50

	2.10.
	Upoznavanje s drugim knjižnicama
	9 – 6 mj.
	     40

	3.
	Pripremanje za rad
	9 – 6 mj.
	   130

	4.
	Poslovi vezani za informacijsku djelatnost
	9 – 6 mj.
	100

	4.1.
	Skupljanje, sređivanje i prezentiranje izvora informacija prema zahtjevima nastavnog plana i programa
	9 – 6 mj.
	    10

	4.2.
	Rad na informiranju korisnika o novoizišlim knjigama i časopisima
	9 – 6 mj.
	    10

	4.3.
	Organiziranje tematskih i drugih izložbi
	9 – 6 mj.
	10

	4.4.
	Korisnički upiti – razne obavijesti
	9 – 6 mj.
	    10

	4.5.
	Poučavanje korisnika o snalaženju u knjižnici
	9 – 6 mj.
	    10 

	4.6.
	Informacije vezane uz različita područja: ekologija, obljetnice, značajne datume i sl.
	9 – 6 mj.
	    10

	4.7
	Informiranje korisnika o događanjima u školi putem web-a i školskog panoa
	9 -- 6 mj.
	    10

	5.


	Poslovi vezani uz stručnu djelatnost
	8 – 7 mj.
	  350

	5.1.
	Organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici
	9 – 6 mj.
	    13

	5.2.
	Izgradnja knjižnog fonda: nabava knjiga i ostale građe
	9 – 6 mj.
	17

	5.3.
	Pročišćavanje knjižnog fonda
	6 mj.
	 40

	5.4.
	Prijem i sređivanje periodike za učenike i nastavnike
	9 – 6 mj.
	    80    

	5.5. 
	Inventarizacija knjižnične građe
	9 – 6 mj.
	    80

	5.6.
	Katalogizacija knjižnične građe
	9 – 6 mj.
	    80

	5.7.
	Tehnička obrada knjižnične građe
	9 – 6 mj.
	    50

	6.


	Poslovi vezani uz čuvanje i zaštitu knjižnične građe
	9 – 6 mj.
	    30

	6.1.
	Otpis i revizija fonda
	12 – 1 mj.
	    10 

	6.2.
	Zaštita knjižne građe
	9 – 6 mj.
	    10 

	6.3.

	Tehnička obrada starije građe
	9 – 6 mj.
	    10

	7.


	Poslovi vezani uz školsku knjižnicu kao centra kulturne djelatnosti
	9 – 6 mj.
	    20

	7.1.
	Sudjelovanje u organizaciji, pripremi i provedbi kulturnih sadržaja: književni susreti, predstavljanje knjiga i sl. 
	9 – 5 mj.
	      8

	7.2.
	Sudjelovanje u obilježavanju svečanosti: Božić, Uskrs, Dan škole i sl.
	9 – 6 mj.
	      2

	7.3.
	Postavljanje tematskih i drugih izložbi
	9 – 6 mj.
	      5

	7.4.
	Izložba učeničkih radova
	9 – 6 mj.
	      5 

	8.


	Stručno usavršavanje knjižničara
	8 – 6 mj.
	    60

	8.1.
	Praćenje stručne knjižničarske i druge literature, stručnih recenzija i prikaza knjiga
	8 – 6 mj.
	    16

	8.2.
	Praćenje dječje i literature za mladež
	8 – 6 mj.
	    17

	8.3.
	Suradnja s ostalim knjižnicama
	8 – 6 mj.
	     25

	8.4.
	Odlazak na sajmove knjiga
	11 mj.
	    10

	
	Ukupno sati unutar plana i programa
	
	1776

	
	
	
	


U Osijeku, 18. rujna 2015.                                                                   Plan i program sastavila i napisala Školska knjižničarka Irena Bando
9. 7 PLAN RADA TAJNIŠTVA - TAJNICE

	PODRUČJE RADA
	GOD. FOND SATI

	1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

- izrada normativnih akata, ugovora, rješenja i odluka 

- praćenje i provođenje propisa putem stručnih seminara i literature


	            

	2.  KADROVSKI POSLOVI

A) Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

- prijava potreba za radnikom (Ured državne uprave  i Zavod za zapošljavanje)

- suradnja s Odsjekom za prosvjetu Županije, Grada Osijeka

- raspisivanje natječaja za zapošljavanje radnika

- prikupljanje potvrda i molbi

- obavješćivanje kandidata po natječaju

- vođenje osobne dokumentacije

- evidentiranje primljenih radnika

- prijava i odjava ZMIO, HZZO i HZZ za zapošljavanje

- poslovi zapošljavanja radnika u Registru zaposlenih u javnim službama

B) Izrada prijedloga godišnjeg odmora radnika

C) Izrada prijedloga godišnjeg odmora za pomoćno-tehničko osoblje, organizacija i kontrola istih

D) Matična evidencija radnika – vođenje matične knjige radnika i osobnika  e-matice, baze podataka

E) Vođenje  sanitarnih knjižica


	

	          3. OPĆI I ADMINISTRATIVNO-ANALITIČKI POSLOVI

              - rad sa strankama, suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima škole te s nadležnim ministarstvima, uredom državne   uprave, jedinicom lokalne i područne samouprave, upravnim odjelom za obrazovanje, kulturu i sport Grada Osijeka;

              - sudjelovanje u pripremi sjednica i vođenje dokumentacije školskog odbora;

             - vođenje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehničkih i pomoćnih radnika;

             - obavljanje i dodatnih poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proračuna jedinica lokalne samouprave;

              - obavljanje i ostalih administrativnih poslova koji proizlaze iz godišnjeg plana i programa rada škole i drugih propisa


	

	             4. OSTALI POSLOVI

- vođenje evidencije podataka o učenicima i priprema različitih potvrda na temelju tih evidencija,

- obavljanje poslove vezane uz obradu podataka u elektroničkim  maticama,

- arhiviranje podatke o učenicima i radnicima,

- ažuriranje podataka o radnicima,

- izdavanje javnih isprava,

- obavljanje poslova vezane uz unos podataka u elektroničkim maticama (eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim službama),

- pripremanje podataka vezano uz vanjsko vrednovanje,

- primanje, razvrstavanje, urudžbiranje , otprema i arhiviranje pošte,


	

	UKUPNO SATI GOD. ZADUŽENJA TAJNIKA 
	1792

	DRŽAVNI PRAZNICI I BLAGDANI
	72

	GODIŠNJI ODMOR
	232

	S V E U K U P N O:
	2096


Tajnica škole: Zvjezdana Faktor
9.8.
PLAN RADA RAČUNOVODSTVA - RAČUNOVOĐE


	SADRŽAJ RADA
	GODIŠNJI FOND SATI

	- organizira i vodi računovodstvene i knjigovodstvene poslove

- u suradnji s ravnateljem, izrađuje prijedlog financijskog plana po programima i izvorima financiranja te prati njihovo izvršavanje,

- vodi poslovne knjige u skladu s propisima

- kontrolira obračune i isplate putnih naloga,

- sastavlja godišnje i periodične financijske te statističke izvještaje,

- priprema operativna izvješća i analize za školski odbor i ravnatelja škole te za jedinice lokalne samouprave,

- priprema godišnji popis imovine, obveza i potraživanja, knjiži inventurne razlike i otpis vrijednosti,

- surađuje s nadležnim ministarstvima, uredom državne uprave, jedinicama lokalne samouprave, službama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredom,

- usklađuje stanja s poslovnim partnerima,

- obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole,

-obavlja i dodatne računovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proračuna jedinica lokalne samouprave,

- obavlja i ostale računovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz godišnjeg plana i programa rada škole i drugih propisa,

- obračunava isplate i naknade plaća u skladu  s posebnim propisima,

- obračunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

- obračunava isplate članovima povjerenstava,

- evidentira i izrađuje ulazne i izlazne fakture,

- radi blagajničke poslove te obavlja ostale poslove 
	

	UKUPNO GODIŠNJE ZADUŽENJE
	1784

	Godišnji odmor  i blagdani
	312

	       UKUPNO:                               
	2096


Računovođa škole: Asija Vukojević
10. ZADUŽENJA OSTALIH DJELATNIKA U ŠKOLI
10.1 GODIŠNJE ZADUŽENJE DOMARA – 1 izvršitelj

	REDNI  BROJ
	NAZIV POSLA – ZADAĆE
	GODIŠNJI FOND SATI

	1.
	ODRŽAVANJE I KONTROLA STANJA: zgrade, opreme, okoliša, prilaza i ulaza u školu
	

	2.
	STOLARSKI POSLOVI: popravci prozora, vrata, roleta, stolova, klupa, stolica…
	

	3.
	BRAVARSKI POSLOVI: popravak i izmjena brava, bravica, popravak stolica i klupa, ograde, izrada konstrukcija i ostali bravarski poslovi
	

	4.
	ZIDARSKO KERAMIČARSKI POSLOVI: betoniranje, popravak obloga i izmjena pločica, zidanje, popravak žbuke
	

	5.
	VODOINSTALATERSKI POSLOVI: popravak i izmjena slavina i ventila, popravak i izmjena ispirača , školjki i opreme, održavanje umivaonika, sudopera i WC-a
	

	6.
	ELEKTRIČARSKI POSLOVI: izmjena prekidača, utičnica, popravak TV antena i održavanje električnih instalacija
	

	7.
	STAKLARSKI POSLOVI: Izmjena stakla, kitanje i dr
	

	8.
	UREĐENJE OKOLIŠA: sadnja i obrezivanje živice i grmlja , košenje trave, čišćenje snijega  i odvodnih kanala
	

	9.
	NADZOR I PREVENTIVNO ODRŽAVANJE GRIJANJA
	

	10.
	IZRADA NOVOG INVENTARA
	

	11.
	NABAVA I DOSTAVA
	

	12.
	PRIPREMA SVEČANOSTI I SKUPOVA
	

	13.
	POSLOVI DEŽURSTVA
	

	14.
	OSTALI POSLOVI( kontrola vatr. aparata, hidranata, instalacija i ostali poslovi)
	

	
	UKUPNI GODIŠNJI FOND SATI ZADUŽENJA
	1784

	
	GODIŠNJI ODMOR, BLAGDANI
	312

	
	SVEUKUPNO SATI GODIŠNJE
	2096




                         10. 2  GODIŠNJE ZADUŽENJE KUHARICE , 2 izvršiteljice (1,5 radnog vremena)
	REDNI BROJ
	NAZIV POSLA – ZADAĆE
	GODIŠNJI FOND SATI

	1.
	Planiranje i organizacija rada školske kuhinje
	

	2.
	Sastavljanje tjednih jelovnika
	

	3.
	Primanje i evidencija ulaza i izlaza hrane
	

	4.
	Pripremanje mliječnih obroka i ručkova
	

	5.
	Pripremanje napitaka
	

	6.
	Izdavanje mliječnih obroka, ručkova
	

	7.
	Pripremanje i serviranje reprezentacije
	

	8.
	Pranje suđa
	

	9.
	Čišćenje i održavanje kuhinje i blagovaonice
	

	10.
	Suradnja s  ravnateljom, tajnicom i računovotkinjom
	

	11.
	Voditeljstvo kuhinje
	

	12.
	Ostali poslovi (kuhanje kave i posluživanje)
	

	13.
	Kulturna i javna djelatnost
	

	
	UKUPNI GODIŠNJI FOND SATI ZADUŽENJA
	1784

	
	GODIŠNJI ODMOR, BLAGDANI
	312

	
	SVEUKUPNO SATI GODIŠNJE
	2096


                                   10. 3 GODIŠNJE ZADUŽENJE SPREMAČICA , 5 izvršiteljica 

	REDNI BROJ
	NAZIV POSLA – ZADAĆE
	GODIŠNJI FOND SATI

	1.
	Čišćenje učionica i ostalog radnog prostora, sanitarnih čvorova
	

	2.
	Pranje namještaja, prozora, podova
	

	3.
	Čišćenje okoliša škole
	

	4.
	Održavanje cvijeća i zelenila
	

	5.
	Dezinfekcija i održavanje sanitarija
	

	6.
	Pranje i peglanje zavjesa i zastora
	

	7.
	Usisavanje i održavanje tepiha
	

	8.
	Dežurstvo na ulazu
	

	9.
	Ostali poslovi
	

	
	UKUPNI GODIŠNJI FOND SATI ZADUŽENJA
	1768

	
	GODIŠNJI ODMOR, BLAGDANI
	328

	
	SVEUKUPNO SATI GODIŠNJE
	2096


11. ŠKOLSKI PROGRAM ZA SUZBIJANJE KORUPCIJE

u Osnovnoj školi Jagode Truhelke

                                            šk.god. 2015./2016.                                
1. U školi smo zaposleni u prvom redu da zajedno s roditeljima odgajamo i    obrazujemo djecu osnovnoškolske dobi. Stoga  trebamo sustavno raditi na promicanju i provođenju profesionalne etike kod svih zaposlenika, posebice učitelja, stručnih suradnika i ravnatelja škole.

2. U redovitoj nastavi, izvannastavnim aktivnostima, osobito na satima razrednog odjela, inkorporirati sadržaje koji promiču moralne i društvene vrijednosti, a osuđuju sva društveno neprihvatljiva ponašanja i djelovanja u društvu, s naglaskom na korupciji kao krajnje društveno neprihvatljivoj pojavi.

3. Pojačati odgovornost u svim područjima školskog djelovanja, posebice na čuvanju cjelokupne školske imovine.

4. U odgojnom djelovanju isticati pozitivne uzore iz sfere gospodarstva, znanosti, kulture, prosvjete, a osuđivati negativne primjere kojima se ponekad daje javni publicitet posredstvom medija i sl.

5. U poslovanju, posebice financijskom, striktno se pridržavati svih zakonskih propisa, te stalno voditi skrb o racionalnom trošenju proračunskih sredstava.

6. Kod nabavljanja opreme poštivati zakonske propise javne nabave, tražiti uvijek više ponuda i birati najpovoljnijeg dobavljača.

7. Kadrovsku strukturu uposlenih stalno ažurirati pridržavajući se propisa i naputaka resornog Ministarstva.

8. Zalagati se za kvalitetu odgoja i obrazovanja i striktno težiti poboljšanju odgojno-obrazovnih rezultata.

9. Surađivati s roditeljima, lokalnom zajednicom, gradskim i županijskim uredima, Uredom državne uprave, Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta i svim inim čimbenicima koji rade na promicanju odgoja i obrazovanja djece i mladeži, te sprječavanju svih oblika i pojava korupcije.

Rujan 2015. g.

12. PLANOVI  USAVRŠAVANJA                                    

12.1. PLANOVI PERMANENTNOG STRUČNOG USAVRŠAVANJA


Permanento stručno usavršavanje učitelja planira se u školi u okviru  i Učiteljskog vijeća,  seminara i stručnih aktiva koje organizira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta,  Agencija za odgoj i obrazovanje i stručna vijeća učitelja.

Individualno svaki učitelj planira prema svojoj potrebi i struci stručno usavršavanje na dogovorenom obrascu.


U školi djeluje samo Školsko stručno vijeće  razredne nastave. Učitelji, koji su prijašnjih godina pripadali aktivu za jezično-umjetničko i društveno područje, te aktivu za prirodoslovno-matematičko, zdravstveno i tehničko područje, usavršavaju se na svojim stručnim vijećima koji su organizirani na razini grada i županije.


U školi će se rješavati specifične potrebe djelatnika u okviru sjednica Učiteljskog vijeća. 

          Školska će se knjižnica  i dalje opskrbljivati suvremenom stručnom literaturom  i časopisima kako bi učitelji mogli unapređivati svoja znanja u skladu s najnovijim stručnim i znanstvenim spoznajama. 

Škola će i u  ovoj šk. godini osigurati sredstva za usavršavanje  učitelja i stručnih suradnika i na državnoj razini.
13. Pregled opreme i knjižni fond
	Rd. br
	Vrsta opreme 
	Količina
	Jed.mjere

	1. 
	Knjige
	6728
	kom

	2. 
	LCD TV uređaj
	5
	kom

	3. 
	TV uređaj
	15
	kom

	4. 
	DVD uređaj
	16
	kom

	5. 
	Audio uređaj
	16
	kom

	6. 
	Pisači
	9
	kom

	7. 
	Računalo-prijenosno
	23
	kom

	8. 
	Računalo-zaštitni server
	1
	kom

	9. 
	Projektori digitalni
	14
	kom

	10. 
	Grafoskopi
	9
	kom

	11. 
	Video kamera
	3
	kom

	12. 
	Fotoaparat
	5
	kom

	13. 
	Video-nadzor (djelomični)
	1
	komplet

	14. 
	Električni alat i pribor za održavanje objekta
	1
	komplet

	15. 
	Antenski sustav
	1
	komplet

	16. 
	Razglas objekta
	1
	komplet

	17. 
	Razglas prenosivi
	1
	komplet

	18. 
	Osobna stolna računala
	44
	kom

	19. 
	Garderobni ormarići
	480
	kom

	20. 
	Komplet glazbenih instrumenata 
	1
	djelomična

	21. 
	Sustav fizičko-tehničke zaštite objekta
	1
	komplet

	22. 
	Kućna računalna mreža-žična
	1
	djelomično1/2

	23. 
	Kućna računalna mreža-bezžična
	1
	djelomično1/2

	24. 
	Interaktivna ploča
	2
	kom

	25. 
	Poslužitelj s 16 računala-klijenata
	1+16
	komplet


14. PLAN INVESTICIJA I ODRŽAVANJA  

	RD. BR.
	SADRŽAJ 
	VRIJEME
	NAPOMENA

	1. 
	Nabava opreme i priključka za poboljšanje brzine i kapaciteta internet veze te bežičnog pristupa
	X.
	Preostali dio zgrade

	2. 
	Nabava didaktičkih kompleta za RN


	X.
	

	3. 
	Nabavka 3 audio uređaja


	X.
	

	4. 
	Nabavka sjedalica  za odmor i informacije u odvojku spojnog hodnoka
	XII.
	

	5. 
	Popravak i održavanje fasade objekta
	TIJEKOM

GODINE
	

	6. 
	Nabavka osobnih računala za nastavu


	TIJEKOM GODINE
	

	7. 
	Održavanje i bojanje prostora i (školski hol i svlačionice u sportskoj dvorani) 


	TIJEKOM GODINE
	Školski domar

	8. 
	Izrada pristupne rampe za invalidne osobe u dvorištu škole
	TIJEKOM GODINE
	

	9. 
	Nabavka panoa i rasvjete za „info kutak“ u holu
	X.
	

	10. 
	Izrada dokumentacije za energetsku certifikaciju objekta
	DO 2016.
	

	11. 
	Pripreme za opremanje škole solarnim panelima-
	TIJEKOM GODINE
	


KLASA: 602-02/15-01/63
URBROJ: 2158/16-06-15-01
Osijek, 30. rujna 2015.

PREDSJEDNICA ŠKOLSKOG ODBORA







RAVNATELJ ŠKOLE
Danijela Zorinić, prof.
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